Comune di SUELLO

(Provincia di Lecco)

REGOLAMENTO DI
CONTABILITA
E DI ECONOMATO

Approvato con delibera consigliare n. 28 del 18927



Parte Prima
ASPETTI ORGANIZZATIVI

CAPO |
SERVIZIO FINANZIARIO

ARTICOLO 1

Finalita e contenuto del regolamento di contabilita

1. Il presente regolamento e adottato in riferimeaitarticolo 59 della legge 8 giugno 1990, n. ¥42
agli articoli 2 e 108 del decreto legislativo 2blfeaio 1995, n. 77.

2. Con le norme del presente regolamento I'entguadée disposizioni di cui al regolamento di
contabilita vigente ai principi ed alle disposizidincui al decreto legislativo n. 77/95.

3. L' ente applica i principi contabili stabilitiad D .Lgs. n. 77/95 con modalita organizzative
corrispondenti alle caratteristiche della comunltrale, ferme restando le norme previste
dall'ordinamento per assicurare l'unitarieta earniita del sistema finanziario e contabile.

ARTICOLO 2

Struttura e funzioni del Servizio finanziario

1. Nell'ambito dei principi generali fissati daBtatuto, la struttura comunale raggruppa, coritéo
della omogeneita per materia, in una unica unigamzzativa, tutti i servizi rientranti nell'area
finanziaria.

2. Detti servizi comprendono le funzioni di coordinartee della intera attivita finanziaria del
Comune, la gestione dei tributi attivi e passilecbnomato, i rapporti con le aziende e gli altri
organismi a partecipazione comunale, il controllgesktione.

3. A capo dei Servizi sopra enunciati € posto il Resphites del Servizio finanziario. Il medesimo
assume altresi tutte le altre funzioni che la ledgestatuto ed i regolamenti gli pongono a carico,
anche usando locuzioni analoghe alla sua qualifasgioniere, responsabile di ragioneria, contabile
altre qualifiche corrispondenti).

ARTICOLO 3

Competenze in materia di bilanci e rendiconti

1. Al Servizio di cui al precedente art. 2 compete:

— la predisposizione, sulla base delle propostecdeipetenti servizi e dei dati in proprio possesso,
dei progetti dei bilanci preventivi annuali e pkmnali, da presentare alla Giunta;
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— la verifica della veridicita delle previsioni dntrata e della compatibilita delle previsioni gesa
avanzate dai vari servizi e da iscrivere in bilanci

— l'esame dei bilanci degli enti, organismi ed ad&a partecipazione comunale;

— la formulazione delle proposte di modificazioaegjchiesta dei competenti servizi, delle prevision
di bilancio tanto della spesa cosi come dell'eatrat

— la preparazione, unitamente al Segretario coneyrggl rendiconto da sottoporre alla Giunta,
munito della connessa relazione illustrativa.

ARTICOLO 4

Adempimenti contabili

1. Il Servizio finanziario tiene le scritture e ttut registri necessari a rilevare gli effetti degtti
amministrativi in relazione tanto alle entrate #d spese quanto al patrimonio ed alle sue vanazio

2. In particolare il medesimo Servizio provvede:

a) alla prenotazione degli impegni di spesa in vidodinazione ed alla registrazione degli impegni
perfezionati;

b) alla registrazione degli accertamenti di enfrata

c) all'emissione ed alla contabilizzazione dedgtiilmativi di pagamento e di introito;

d) alla compilazione dei conti riassuntivi delle etdra delle spese dipendenti dalla gestione del
bilancio secondo la classificazione di questo;

e) a preparare i conti riassuntivi del patrimonean@ndone in evidenza le variazioni che avvengono
nella consistenza di esso sia per effetto dellaaresdel bilancio, sia per qualunque altra causa;

f) a tenere una aggiornata rilevazione del trattdmeconomico del personale dipendente e delle
relative situazioni previdenziali, assistenzialiassicurative;

g) alla verifica periodica, con frequenza almenadyumestrale, dello stato di accertamento delle
entrate e di impegno delle spese, con le modalit@ate al successivo art. 209, comma 1.

ARTICOLO 5

Rilevazioni economiche e controlli

1. Il Servizio finanziario provvede alla predisposne, alla tenuta ed all'aggiornamento di un siste
di rilevazione dei costi di gestione dei vari servi

ARTICOLO 6

Responsabile del Servizio finanziario

1. Oltre a quanto indicato al precedente art. Regponsabile d8ervizio finanziario:

a)esprime parere in ordine alla regolarita congagil ogni proposta di deliberazione;

b)attesta la copertura finanziaria su ogni propdstssunzione di impegni di spesa;

c) Rilascia il visto di regolarita contabile attestamta copertura finanziaria su ogni determinazione
di responsabili dei servizi che comporta impegnsgiesa;

d) firma i mandati di pagamento e gli ordinativhdasso;

e) é responsabile della tenuta della contabilita den@nenelle forme e nei termini voluti dalla
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legge e dal regolamento;

f) vigila sull'esatto accertamento delle entraseiéa gestione del bilancio e del patrimonio;

g) segnala obbligatoriamente al Sindaco, o suogd#&de al Segretario comunale ed all'Organo di
revisione, fatti o atti di cui sia venuto a conosz nell'esercizio delle sue funzioni, che possano,
suo giudizio, comportare gravi irregolarita di gesé o provocare danni al Comune. Trasmette ai
soggetti suddetti i risultati della verifica di aliprecedente art. 4, comma 2, lett. g), nonchéucica
per iscritto ai medesing al Consiglio Comunale nella persona del Sindaoagiualita di presidente,
I'eventuale verificarsi di situazioni tali da predicare gli equilibri di bilancio.

La segnalazione relativa al verificarsi di situazibtali da pregiudicare gli equilibri di bilancio e
effettuata entro 7 giorni dalla conoscenza dei fatt

2. In caso di mancanza del responsabile del serfiizanziario assumera le funzioni il dipendente ch
all'interno dell'area contabile ha la qg.f. piu eley a parita di qualifica la maggiore anzianitaalQra
nell'area contabile non esista una seconda figganaera le funzioni il Segretario Comunale.

ARTICOLO 7

Responsabilita diretta e personale

1. Il Responsabile del Servizio finanziario & rewabile delle registrazioni ed unitamente al
Segretario comunale, assume diretta e persongdensabilita per la veridicita e I'esattezza dei dat
delle notizie contenuti nei certificati, nelle docentazioni.

2. Sono personalmente responsabili, qualora I'eotecedente lo richieda della presentazione del
rendiconto sull'utilizzo di tutti i contributi stoadinari assegnati al Comune da altri enti pubblici

rendiconto va presentato, nel caso che I'ente cerde lo richieda, secondo le mopdalita stabilite
dall’Ente stesso.

CAPO I
REVISORI DEI CONTI

ARTICOLO 8

Il Revisore dei conti

1. Il Revisore dei conti svolge funzioni di contoointerno e di revisione economico-finanziaria.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Reare puo avvalersi delle collaborazioni di cuicall
105, comma 4, del D.L.vo n. 77/95.

3. Il medesimo impronta la propria attivita al erib inderogabile della indipendenza funzionale.

ARTICOLO 9

Elezione - Accettazione della carica

1. Con la deliberazione di nomina, il Consiglio eorale fissa il compenso ed i rimborsi spese
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spettanti al Revisore entro i limiti di legge.

2. La deliberazione di cui al precedente primo c@niave essere notificata all'interessato, entro 10
giorni dalla sua esecutivita.

3. Il Revisore eletto deve far pervenire la suaetazione alla carica nei successivi 10 giorni.ddsc
inutilmente detto termine, il Sindaco provvede afldfida assegnando ulteriori 5 giorni per
I'accettazione, decorsi i quali senza seguito ist@e viene considerato decaduto.

4. Si applicano le norme di incompatibilita pregistall'art. 102 del D.L.vo 77/95 oltre a quelle
previste dallo Statuto nonche la limitazione nueedi cui all'art. 104 del D. L.vo medesimo.

5. Il nominativo del Revisore eletto deve essermuwucato, a cura del Segretario comunale, al
Ministero dell'interno ed al CNEL entro 20 giorrlid avvenuta esecutivita della delibera di nomina.

ARTICOLO 10

Insediamento

1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindpoovvede a convocare per iscritto il Revisorelper
seduta di insediamento.

2. La seduta di insediamento deve tenersi allaepzss del Sindaco, o suo delegato, del Segretario
comunale e del Responsabile del Servizio finaraiari

3. Nella stessa seduta il Revisore deve esser¢oedelle norme statutarie e regolamentari che lo
riguardano, nonché della decorrenza della nomireveDessere, inoltre, seppure sommariamente,
informato della situazione contabile, finanziapatrimoniale ed economica dell'Ente.

4. In particolare il Revisore deve esser informadéo rendiconti predisposti e degli atti di gestione
assunti precedentemente alla sua nomina e che devamora essere controllati o revisionati.

5. Dell'insediamento deve essere redatto appositbale, sottoscritto da tutti gli intervenuti e dal
Segretario come previsto dal successivo art.12.

ARTICOLO 11

Durata dell'incarico

1.1l Revisore dura in carica tre anni decorrentiedasecutivita della delibera di nomina..

2. La deliberazione di nomina puo essere dichidarataediatamente eseguibile ai sensi dell'art. 47,
comma 3, della legge n. 142/90.

ARTICOLO 12

Funzionamento

1. Il Revisore deve essere supportato da persanalelo appartenente all'area finanziaria nominato
dal Segretario Comunale, che ne raccoglie ordimade le scritture e la documentazione, stende i
verbali delle sedute e li sottoscrive.



2. | verbali delle sedute devono essere sottosdettRevisore e dalla persona di cui al 1° comma,
numerati progressivamente e conservati.

ARTICOLO 13
Attivita del Revisore
1. Il Revisore firma gli atti fiscali del Comuneyando cio e richiesto dalla legge.
2. Le sedute del Revisore non sono pubbliche. Alesse possono assistervi, in accordo con il
medesimo il Sindaco o suo delegato il Segretanowle ed il Responsabile del servizio finanziario.
Di volta in volta possono essere sentiti dal Reesdtri amministratori o dipendenti comunali.
3. Le sedute si tengono presso la sede comunale.

4. Il Revisore deve effettuare almeno una sedutatogiestre.

5. Per ogni seduta deve essere steso verbale.

ARTICOLO 14

Sostituzione e rinnovi

1. In tutti i casi di sostituzione previsti dalltatito, il nuovo nominato scade alla data di scaaelel
revisore originariamente eletto.

2. Il Revisore e rieleggibile per una sola volta.
3. Si applicano le norme relative alla prorogaudiat D.L. n. 293/94 convertito nella legge n. 9/

ARTICOLO 15

Stato giuridico del Revisore

1. Il Revisore dei conti, nell'esercizio delle $uezioni, non e pubblico ufficiale.

2. Esso e tenuto al segreto d'ufficio e rispondke deie affermazioni espresse sia in forma scrhia
verbale.

3. Adempie ai propri doveri con la diligenza delndatario; ha diritto di accesso agli atti.

4. Il Revisore dei conti € soggetto alla giurisdie della Corte dei conti ai sensi dei commi | e IV
dell'art. 58 della legge n. 142 del 1990.

5. Il Revisore dei conti non puo assumere, nelogeridi vigenza della carica, incarichi professional
retribuiti presso I'Ente di appartenenza.



ARTICOLO 16

Funzione di controllo e vigilanza

1. La funzione di controllo e di vigilanza del Rewie si esplica attraverso la verifica della reggla
degli atti di gestione, della documentazione amstiativa e delle scritture contabili.

2. La verifica della convenienza economico-finariai@ei medesimi atti viene esplicata nell'ambito
delle funzioni di collaborazione con il Consigliomaunale.

3. La funzione di cui al comma 1 deve, in partioelavere riguardo:

a) alla consistenza dei residui attivi e passivijtaio di smaltimento degli stessi;

b) alle procedure di erogazione delle spese e di aizipme delle entrate;

c) alle indicazioni ed ai limiti posti dal bilangio

d) alle procedure contrattuali;

e) alle scritture finanziarie, patrimoniali, fiscall @conomiche;

f) alle norme di amministrazione del patrimonio;

g) alla consistenza di cassa ed alle verificheiprewdall'art. 64 del D.L.vo n. 77/95;

h) alla gestione del Tesoriere e degli altri ageatitabili;

1) all'assunzione di mutui ed alle altre formerdiebitamento;

[) ai rapporti retributivi, assistenziali, assiciivae previdenziali del personale, alle assunzidei
medesimo;

m) al sistema di assicurazione dei beni e contisthi derivanti dall'attivita del Comune;
n) alle indennita ed ai rimborsi spese agli amministia

0) alle spese di rappresentanza.

4. Nelle funzioni di controllo e verifica sono ansse tecniche motivate di campionamento.

ARTICOLO 17

Collaborazione con il Consiglio

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo StatuidRevisore collabora con il Consiglio nei modi ioalii
nei commi successivi.

2. Stende entro dieci giorni dal ricevimento deflohema di bilancio preventivo e di quello
pluriennale, una relazione - parere sui documeesiss

3. Il Revisore esprime altresi preventiva valutagialegli aspetti economico-finanziari dei seguenti
atti di gestione:

a) approvazione di piani economico-finanziari e loesi&zioni;
b) riequilibrio della gestione;
c) costituzione di istituzioni, partecipazione &ista di capitali ed a consorzi;

4. Nella relazione che accompagna la deliberaziomesiliare di approvazione del rendiconto il
Revisore deve:

a) attestare la corrispondenza dei dati di cads@ed®riere con quelli indicati nel conto;
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b) attestare la corrispondenza dei residui attivpassivi indicati nel conto con i documenti
amministrativi e contabili a disposizione del Coraun

c) dare atto della esattezza del risultato di anstmtazione e della completezza delle scritture
contabili;

d) dare atto della congruita delle valutazioni ipadniali;

e) verificare il rispetto dei vincoli di legge nel rgeero tariffario dei costi dei servizi;

f) fornire una valutazione complessiva degli aspettanziari, patrimoniali ed economici della
gestione;

g) formulare rilievi e proposte tendenti a conseguiuna migliore efficienza, produttivita ed
economicita della gestione, avuto anche riguardicaagetti organizzativi del Comune ed ai sistemi d
gestione dei servizi.

5. La relazione di cui al comma precedente deveregsredisposta entro 20 giorni dalla notificata
disponibilita presso gli uffici comunali del renditto e dei suoi allegati.

6. Al fine di favorire il pieno svolgimento dellai@ funzione, il Segretario comunale trasmette al
Revisore gli ordini del giorno delle sedute del €igho comunale.

7. Il Revisore provvede alle segnalazioni di cliagl 105 del D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 18

Controllo di gestione

1. Il revisore partecipa al controllo della ges@ofinanziaria mediante la periodica rilevazione
dell'andamento degli accertamenti di entrata eideglegni di spesa, nonché delle riscossioni e dei
pagamenti.

2. Il controllo di gestione di livello economicoevie effettuato dal Revisore con la verifica deiltéi
in termini di efficienza ed efficacia dei servigtituzionali, avvalendosi delle scritture econorgich
Per le attivita di impresa si fa prioritariament®rso alla tecnica del controllo budgetario.

3. | risultati delle attivita di cui ai precederdommi sono portati a conoscenza del Consiglio
comunale.

ARTICOLO 19

Cessazione dalla carica

1. Il Revisore cessa dalla carica in tutti i cagiviisti dall'art. 101 del D.L.vo n. 77/95, oltregaelli
previsti dallo Statuto.



Parte Seconda
STRUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE COMUNALE

CAPO |

BILANCIO DI PREVISIONE ANNUALE

ARTICOLO 20

Modalita di previsione

1. Il bilancio di previsione annuale e formulatdénmini di competenza per I'anno successivo.

2. L'unita temporale della gestione € l'anno finama, che inizia il 1° gennaio e termina il 31
dicembre dello stesso anno.

3. Dopo il termine di cui al comma precedente nosspno piu effettuarsi accertamenti di entrate ed
impegni di spese, in conto dell'esercizio scaduto.

ARTICOLO 21

Struttura del bilancio annuale di previsione

1. Il bilancio annuale & formato:

a) dallo stato di previsione delle entrate;

b) dallo stato di previsione delle spese;

c) dai quadri generali riassuntivi;

d) dagli allegati di cui al successivo art; 49

e) dalla relazione illustrativa della Giunta Comlengi cui all’art. 12 e seguenti del d.Igs. n. &/9
f) dalla relazione del Collegio dei Revisori dentio

ARTICOLO 22

Classificazione delle entrate

1. Le entrate sono ripartite nei seguenti titoli:

Titolo | - Entrate tributarie

Titolo Il - Entrate derivanti da contributi e trasimenti correnti dello Stato, della Regione elth a
enti pubblici, anche in rapporto all'eserciziowhioni delegate dalla Regione

Titolo Il - Entrate extratributarie

Titolo IV - Entrate derivanti da alienazione, dastierimenti di capitale e da riscossione di crediti
Titolo V - Entrate derivanti da accensione di ptest

Titolo VI - Entrate per servizi per conto di terzi.
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2. Nell'ambito di ciascun titolo le entrate si mjigcono in categorie secondo la loro natura ed in
risorse secondo il rispettivo oggetto.

ARTICOLO 23

Esposizione delle entrate in bilancio

1. Nel bilancio annuale di previsione le entrateageo esposte secondo i modelli previsti dall'art.
114 del D.L.vo n. 77/95.

2. Vanno in ogni caso indicati gli elementi di alllart. 7, comma 10, del D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 24

Classificazione delle spese

1. Le spese sono ripartite nei seguenti titoli:

Titolo | - Spese correnti

Titolo Il - Spese in conto capitale

Titolo Il - Spese per rimborso di prestiti
Titolo IV - Spese per servizi per conto di terzi.

2 Le spese in conto capitale comprendono le pattiéeattengono agli investimenti diretti e indirett
alle partecipazioni azionarie e ai conferimentictenad operazioni per concessioni di crediti.

3. Le spese per rimborso di prestiti comprendonquiete capitale delle rate di ammortamento dei
mutui e le somme dovute per capitale a fronte di ajra operazione di prestito.

4. Le spese correnti comprendono le altre spesesesguelle per conto di terzi.
5. Le spese sono ripartite in:

— funzioni in relazione alle funzioni del Comune;
— servizi in relazione ai singoli uffici che gestimo un complesso di attivita;
— interventi secondo la natura economica dei fegaduttivi nell’ambito di ciascun servizio.

ARTICOLO 25

Suddivisione delle spese per programmi

1. La parte spesa va raggruppata anche per prodraeinguali € fatta analitica illustrazione in
apposito quadro di sintesi del bilancio e nellazeine previsionale e programmatica.

2. Il programma € definito in sede di bilancio setw le caratteristiche di cui all'art. 7, commalé@|,
D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 26
Assegnazione di risorse - Determinazioni
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1. Dopo I'approvazione del bilancio da parte dein€lglio, la Giunta Comunale affida ai singoli
responsabili dei servizi i mezzi finanziari necesalo svolgimento dei relativi compiti.

2. Allo scopo la giunta approva entro 15 giornil'davenuta deliberazione del bilancio da parte del
Consiglio comunale e comunque, salvo proroghe glide entro l'inizio dell'esercizio, il Piano delle
risorse e degli obiettivi (PRO).

3. Nella deliberazione di cui al precedente commb Ziunta comunale specifica quegli atti e
situazioni aventi contenuto discrezionale o di rafiduciaria rispetto ai quali ritiene di eserotde
proprie funzioni di indirizzo e di controllo.

4. Il Responsabile del Servizio risponde del regoka tempestivo reperimento delle entrate e della
erogazione delle spese.

5. Per I'attuazione del PRO di cui al 2° commaptekente articolo i responsabili dei servizi aduita
atti di gestione che assumo la forma della “deteazione”.

6. la disciplina della determinazione sara previgha’apposito regolamento di organizzazione degli
uffici e servizi.

ARTICOLO 27

Esposizione delle spese in bilancio

1. Nel bilancio annuale di previsione le spese vengesposte secondo i modelli previsti dall'ard 11
del D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 28

Quadri generali riassuntivi

1. Il bilancio di previsione si conclude sia pentrata che per la spesa nei quadri riepilogatiicati
all'art. 114, comma 1, lett.,ael D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 29
Servizi per conto di terzi
1. Nel Titolo VI delle entrate e nel Titolo IV delbpese trovano esposizione, ordinate per capéoli,
somme relative a servizi per conto di terzi, chenprendono esclusivamente le entrate e le spese
che si effettuano per conto di terzi e che petostituiscono, nello stesso tempo, un debito e un
credito. Sono altresi compresi tra i servizi pertoali terzi i depositi cauzionali ed i relativimborsi,

nonché le somme destinate alla gestione del Serdizconomato. Nei servizi per conto di terzi
trovano inoltre allocazione le ritenute sui compahgersonale.

ARTICOLO 30

Gestioni d'impresa

1. Le entrate e le spese riguardanti le gestiamipdesa sono ripartite, a seconda della loro nahei
titoli 11, IV e V dell'entrata e nei titoli I, Ike 1l della spesa.

2. Le previsioni di entrata e gli stanziamenti giesa delle gestioni di cui al presente articolo
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comprendono, qualora ne ricorrano i presupposthaie poste caratteristiche delle gestioni stesse.

ARTICOLO 31

Istituzioni

1. Le istituzioni hanno bilanci propri.

2. Nel bilancio del Comune sono previsti i corrisipe per la fornitura di beni e la prestazione di
servizi, prodotti dalle istituzioni, nonché i tragmenti di fondi, ai sensi dell'art. 23, commadé|la
legge n. 142/1990.

ARTICOLO 32

Unita elementare del bilancio

1. Salvo quanto indicato al successivo art. 50 mma 2, l'unitd elementare del bilancio é
rappresentata per l'entrata dalla risorsa e pspdsa dall'intervento per ciascun servizio. Neviser
per conto di terzi, sia per I'entrata che nellasapBunita elementare e il capitolo, che indiogdetto.

2. L'unita elementare di entrata e di spesa dedieare 'ammontare delle entrate che si prevede di
accertare e delle spese che si prevede di impege#fianno cui il bilancio si riferiscono.

3. Nelle previsioni di spesa di competenza devanogni caso essere iscritte le somme derivanti da
impegni pluriennali assunti in precedenti eserpii la quota corrispondente all'esercizio finanaiar
cui si riferisce.

4. Le previsioni di spesa di cui al precedente can@ncostituiscono il limite per le autorizzaziai
impegno e di pagamento.

5. Le unita elementari di entrata e di spesa pasaware un numero d'ordine discontinuo in relazione
ad esigenze di carattere meccanografico.

ARTICOLO 33

Contenuto dell'unita elementare

1. Non possono essere incluse in una medesimaelaitéentare:

a) spese correnti, spese di investimento e spesattdngono al rimborso di mutui e prestiti;
b) spese relative a funzioni proprie e spese veatifunzioni delegate;
c) spese relative a specifiche finalita, finanzidd#o Stato e dalla Regione.

2. Le spese finanziate in parte con assegnaziamestinazione vincolata ed in parte con risorse
proprie, sono stanziate in modo leggibile a seca®d&po di finanziamento.

ARTICOLO 34
Funzioni delegate dalla Regione o dallo Stato
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1. Il bilancio recepisce, ai sensi di quanto stebdal terzo comma dell'art. 11 della legge 19 gag
1976, n. 335, e per quanto non contrasta con lamatora del presente regolamento, le norme recate
dalle leggi della Regione per quanto concerne tene le spese relative a funzioni delegatenal f

di consentire la possibilita del controllo regianallla destinazione dei fondi assegnati.

2. In ogni caso le entrate e le spese per le funzielegate dalla Regione non possono essere
collocate tra i servizi per conto di terzi.

3. Analogamente si procede per le somme proverdalit Stato.

ARTICOLO 35
Limiti alle previsioni di spesa
1. Per ciascuna unita elementare di spesa il hdacastituisce limite agli impegni di spesa, fatta

eccezione per i servizi per conto di terzi, peualgsi procede secondo quanto indicato al suceessi
art. 55.

2. Il bilancio deve assicurare idoneo finanziamest impegni pluriennali assunti nel corso degli
esercizi precedenti, come indicato al precedent&2ycomma 3.

ARTICOLO 36

Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Al bilancio di previsione annuale, in termini dompetenza, puo essere applicato l'avanzo di
amministrazione come indicato all'art. 31 del Dd_rv 77/95 e successive modifiche ed integrazioni

2. Il disavanzo di amministrazione deve essere rtopmme prescritto dall'art. 32 del D.L.vo n.
77/95.

ARTICOLO 37

Debiti fuori bilancio

1. In uno speciale intervento o capitolo del Titbldel bilancio annuale di competenza pud essere
stanziato apposito fondo per il finanziamento dvitiduori bilancio, per le fattispecie di cui alit.
37, comma 1, del D.L.vo n. 77/@5successive modificazioni e integrazioni.

2. Al riconoscimento dei debiti provvede il Congigtomunale unitamente all'indicazione dei mezzi
di copertura ed allimpegno della conseguente spesdestualmente alla ricognizione di cui al
successivo art. 209, comma 4.

3. Al finanziamento delle spese di cui ai preceideommi si procede nei modi indicati all'art. 37,

commi 2 e 3, del D.L.vo n. 77/95 e pertanto nebcdisrateizzazione dovra essere creato apposito
capitolo nel bilancio pluriennale.
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ARTICOLO 38

Spese di rappresentanza

1. Con la delibera di approvazione del bilanci€dnsiglio comunale puo stanziare al Titolo | del
bilancio annuale di competenza un apposito fonddepgpese di rappresentanza.

2. Detto fondo viene utilizzato con le procedureulial capo Il Parte Il del presente Regolatoen

ARTICOLO 39

Principio di integrita

1. Fatti salvi i casi particolari disposti dallayége, tutte le entrate devono essere iscritte rahdibd
nel loro importo integrale, senza alcuna riduzipaespese di riscossione o di qualsiasi altra aatur

2. In pari modo si procede per le spese nei cotifdatie entrate.

ARTICOLO 40

Pareggio finanziario

1. Il totale generale delle entrate iscritte irabdio deve essere pari al totale generale dellgespe
iscritte nel bilancio stesso.

2. Agli effetti di cui al comma 1 si tiene contespettivamente, dellavanzo o del disavanzo di
amministrazione applicato al bilancio.

ARTICOLO 41
Situazione economica

1. Le previsioni di competenza relative alle spaseenti, aumentate delle quote di capitale deite r
di ammortamento dei mutui e dei prestiti obbligazie, non possono essere complessivamente
superiori alle previsioni di competenza dei primaititoli dell'entrata.

2. Qualora le previsioni dei primi tre titoli deltitrata siano superiori alle spese correnti magtgor
delle quote di capitali di cui al comma precedeldwanzo viene destinato al finanziamento di spese
in conto capitale.

ARTICOLO 42

Pubblicita del bilancio

1. Nella formazione del bilancio il Comune priviiegampie forme di consultazione come indicato
nell'art. 4, comma 7, del D.L.vo n. 77/95 ed agsidorme di pubblicita secondo le norme di legge e
di Statuto.
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ARTICOLO 43

Universalita del bilancio

1. La gestione finanziaria € unica come € unitdilancio di previsione.

2. Sono vietate le gestioni fuori bilancio e le tanilita separate.

ARTICOLO 44

Unita del bilancio

1. Salvo le specifiche destinazioni previstelladkegge, il complesso delle entrate iscrittel ne
bilancio e
destinato al finanziamento del complesso delleesggesitte nel bilancio stesso.

ARTICOLO 45

Veridicita del bilancio

1. Il bilancio deve rappresentare, sin dal momem¢tla sua formazione e per tutta la durata
dell'esercizio, la chiara esposizione della realedzione finanziaria del Comune, evitando artifggi
occultamenti e supervalutazioni di qualsiasi specie

ARTICOLO 46

Fondo di riserva

1. Nella parte corrente della spesa del bilancrmale € iscritto un fondo di riserva con una dataei
non inferiore allo 0,30 e non superiore al 2% dehle delle spese correnti inizialmente previste in
bilancio.

2. Detto fondo puo essere destinato all'integrazidinstanziamenti di spesa correnti del bilancio
dell'esercizio in corso.

3. Per esigenze straordinarie di bilancio il fopdo essere destinato ad integrazione di stanziament
di spesa di investimento nel rispetto degli eqtiilitb bilancio.

4. L'utilizzo del fondo di riserva avviene entro3l dicembre con deliberazione della Giunta da
comunicare al Consiglio entro i novanta giorni dalla adozione.

ARTICOLO 47

Movimentazione del fondo di riserva

1. In nessun caso in capo al fondo di riserva pusgssere imputati impegni o pagamenti di spese di
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gualsiasi natura.

2. Il fondo di riserva puo essere movimentato eseimente per le operazioni indicate al precedente
art. 46 comma 1, ed al successivo art. 62.

ARTICOLO 48

Fondo residui perenti

1. Fino all'esaurimento delle partite in esserdpretato di previsione dell'entrata e iscritto“iondo
residui passivi dichiarati perenti agli effetti ammstrativi’ per un importo non superiore a quello
risultante dal rendiconto dell'ultimo esercizioudo prima dell'entrata in vigore del D.L.vo n. &/9

2. A fronte del fondo indicato al comma precedente, onatato di previsione della spesa,
rispettivamente tra le spese correnti e le spesemto capitale, sono iscritti due stanziamentilper
riassegnazione dei residui dichiarati perenti effétti amministrativi.

3. Le somme reclamate dai creditori, se di parteeote, sono imputate direttamente all'apposito
stanziamento; se di parte capitale sono imputaggedinenti stanziamenti di competenza, ovvero a
stanziamenti di nuova istituzione per i casi in quelli di competenza fossero stati nel frattempo
soppressi, mediante prelevamento delle somme @stomlallo stanziamento di cui al precedente
comma 2.

4. Gli stanziamenti di somme a titolo di reiscrimodi residui perenti e le relative movimentazioni
sono rilevati da apposite scritture atte a distanguispetto alle rimanenti spese.
ARTICOLO 49

Allegati al bilancio di previsione

1. Al bilancio di previsione devono essere allegatiadri, i prospetti e i documenti atti a dimasér
le previsioni ed a porre in evidenza gli aspetii gignificativi del bilancio nel suo complesso.

2. Al bilancio preventivo vanno obbligatoriamentéegati il bilancio pluriennale e la relazione
previsionale e programmatica.

3. Devono inoltre essere acclusi gli allegati psewvdall'art. 14 del D. L. vo 77/98 successive
modificazioni e integrazioni.

ARTICOLO 50

Piano esecutivo di gestione

1. Sulla base delbilancio preventivo annuale dediteedal Consiglio, la Giunta, prima dell’inizio
dell’esercizio, puo approvare il piano esecutivgestione determinando gli obbiettivi.

2. Il piano esecutivo di gestione suddivide lemsgadi entrata in capitoli, i servizi in centriaisto e
gli interventi in capitoli.
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3. Per ciascun obbiettivo definito dal piano ditgee si applica I'art.11, comma 1, del D.Lvo 77/95

ARTICOLO 51

Variazione delle previsioni di bilancio

1. Dopo l'approvazione del bilancio nessuna nuovaamggiore spesa pu0 essere assunta se non
vengono indicati i mezzi per farvi fronte ed apptatle conseguenti modificazioni alle previsioni de
bilancio annuale.

2. Nessuna maggiore o nuova entrata puo esseaezatiil se essa non e tale in rapporto al complesso
delle entrate iscritte in bilancio.

3. Le variazioni di bilancio non devono alterar@dreggio finanziario, quello economico e tutti gli
altri equilibri sanciti con il bilancio preventivo.

ARTICOLO 52

Verifica delle previsioni di bilancio a seguito delpprovazione del rendiconto

1. Quando i risultati del rendiconto, in confrontalle previsioni di bilancio, siano tali da
comprometterne il pareggio, il Consiglio comundieve deliberare i mezzi per farvi fronte ed
introdurre nel bilancistesso i dovuti aggiornamenti, come indicato atsssivo art. 61.

ARTICOLO 53

Prelevamenti dal fondo di riserva

1. La Giunta comunale, con proprie deliberazionadattare entro il 31 dicembre, puo provvedere a
prelevamenti, dal fondo di riserva di cui al prezete art. 46, di somme che risultino necessarie al
buon andamento della gestione.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente devessere comunicate al Consiglio, come indicato
al precedente art. 46, comma 4.
ARTICOLO 54

Utilizzo fondo residui perenti di conto capitale

1.Al trasporto delle somme allocate allo stanziameth parte capitale di cui al precedente art.48,
provvede la Giunta con propria deliberazione datadmentro il 31 dicembre.

2. La deliberazione suddetta € assunta a seguiichigsta del creditore e per la somma giudicata
legittima e liquidata dal competente ufficio.
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ARTICOLO 55

Assegnazione di maggiori somme ai servizi per catitterzi

1. In corrispondenza con gli accertamenti della&atpossono iscriversi nella parte passiva deizgerv
per conto di terzi le somme occorrenti per le testoni di depositi 0 comunque di somme percepite
per conto di terzi, anche in esubero rispetto@ivisione di bilancio.

2. All'autorizzazione delle maggiori assegnaziormivpede con determinazione il Responsabile del
Servizio finanziario entro il 31 dicembre dell'andbriferimento. In modo analogo si procede per
operazioni di meri movimenti finanziari di contopdale, quali depositi e prelevamento di fondi ed
altre consimili operazioni.

ARTICOLO 56

Storno di somme

1. Per provvedere ad impellenti necessita delléiaresil Consiglio comunale puo provvedere, con
una o piu deliberazioni da adottarsi entro il 3@embre, allo storno di somme di uguale ammontare
da uno stanziamento all'altro del bilancio delfeizéo in corso.

2. Per lo storno di fondi occorre che le somme depare siano di reale disponibilita in rapporto
all'intero esercizio.

3. E vietato lo storno di fondi:

a) da stanziamenti di spesa in conto capitalerezistanenti di spesa corrente;

b) fra stanziamenti di spesa in conto capitalennati con differenti cespiti di entrate;

c) fra stanziamenti di spesa contenuti nei serpei conto di terzi e fra questi ed altre parti del
bilancio;

d) fra stanziamenti di spesa relativi a residui;

e) da stanziamenti di spesa della competenza ziataenti di spesa dei residui e viceversa.

ARTICOLO 57
Variazioni al piano esecutivo di gestione.

Le variazioni al piano esecutivo di gestione soncothpetenza della Giunta e possono essere adottate
entro il 15 Dicembre di ciascun anno.

ARTICOLO 58

Variazione alle assegnazioni di risorse

1. Qualora le assegnazioni di risorse, di cui acedente art. 50, richiedano modificazioni |l
responsabile del servizio indirizza al Sindaceyo delegato, apposita relazione illustrativa.

2. La relazione viene sottoposta alla Giunta che gmedisporre i conseguenti provvedimenti ovvero
rifiutarli con provvedimento motivato.
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ARTICOLO 59
Nuove entrate

1. Il Comune deve prevedere nel Bilancio un’appostice per le nuove entrate di competenza che si
verifichino durante I'esercizio e che non siano ut@bili a specifici stanziamenti ed una
corrispondente voce nella spesa per I'accontonandiriéli entrate in attesa di distinazione .

2. Qualora nel corso dell’'esercizio si siano veatfe, o si prevedano, minori entrate 0 maggiorsepe
le nuove entrate devono essere prioritariamenligaié a compensazione.

ARTICOLO 60

Finanziamento di nuove e maggiori spese

1. Sono spese nuove quelle che richiedono l'istigzdi uno o piu stanziamenti nuovi.
2. Sono maggiori spese quelle che importano un atmatle assegnazioni di stanziamenti esistenti.

3. Qualora le spese di cui sopra non trovino coparcon prelevamenti dal fondo di riserva e con
storni di fondi da altri stanziamenti del bilanckl, puo provvedere mediante utilizzo di nuove o
maggiori entrate, sempre ché risultino soddisfletteondizioni dettate dal comma 2 del precedente
art. 51.

4. La competenza a deliberare é assegnata al Qonsignunale che pud provvedervi entro il 30
novembre dell'anno in corso.

5. E vietato l'utilizzo di entrate nuove o maggidri parte capitale per finanziare spese di natura
corrente.

ARTICOLO 61

Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Qualora per eventi straordinari ed imprevistiréndiconto si chiuda con un disavanzo di
amministrazione o rechi l'indicazione di debiti fuoilancio, il Consiglio adotta, entro il 30 setibre,

provvedimenti per il riequilibrio della gestione,nche impegnando [l'esercizio in corso o
inderogabilmente i primi due immediatamente sudeesall'uopo possono essere utilizzate tutte le
entrate, ad eccezione di quelle provenienti daliazione di prestiti e di quelle aventi specifica
destinazione per legge. Possono anche esserezatiilizproventi derivanti da alienazione di beni
patrimoniali disponibili nonché da apposito mutiusensi dell'art. 37, comma 3, del D.L.vo n. 77/95.

2. Ove l'andamento della gestione in corso facoevamere un disavanzo di amministrazione alla
chiusura dell'esercizio, sia per squilibrio dellestipne dei residui sia per quella di competenza, i
Consiglio deve adottare, entro il 30 settembre ap@alelibera contenente le misure atte a ripastin

il pareggio. La deliberazione € allegata al rendticalell’esercizio relativo.
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3. La deliberazione di cui al presente articolo @s$8ere ricompresa nel provvedimento indicato al
successivo art. 202, comma 4.

ARTICOLO 62
Assestamento generale

Mediante I'assestamento generale deliberato dasi@lanentro il 30 novembre di ciascun anno, si
attua la verifica generale di tutte le voci di etdre di spesa, compreso il fondo di riserva,red @i
assicurare il mantenimento del pareggio di bilancio

ARTICOLO 63

Delibere d'urgenza della Giunta

1. In tutti i casi contemplati negli articoli pretsnti fatta eccezione per I'assestamento del bilancio
nei quali le modificazioni alle previsioni del hileio annuale sono assegnate alla competenza del
Consiglio comunale, ricorrendone i presuppostizlanta comunale puo provvedere in via d'urgenza
in luogo del Consiglio.

2. La deliberazione della Giunta deve essere swmitapa ratifica del Consiglio nei 60 giorni
successivi, a pena di decadenza.

3. La ratifica del Consiglio deve in ogni caso awego entro la fine dell'esercizio.

4. In caso di mancata o parziale ratifica si praveecondo quanto indicato dall'art. 17, commab, d
D.L.von. 77/95.

5. Nel caso di segnalazione delle situazioni di aeliprecedente art. 6, comma 1, lett g), il Congigl
provvede al riequilibrio della gestione entro 3Mgni dal ricevimento della segnalazione medesima.

CAPO Il
RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA

ARTICOLO 64
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Finalita e contenuti della relazione previsionalepgogrammatica

1. La relazione previsionale e programmatica ersnto di programmazione pluriennale delle attivita
e dei necessari supporti finanziari ed organizzatv un periodo pari a quello assunto negli stntme
di programmazione regionale.

2. Con la medesima il Comune opera scelte priggitemerenti con gli indirizzi e gli obiettivi della
programmazione economica nazionale e dei pianonadjidi sviluppo.

3. La relazione previsionale e programmatica delesd essere stesa in coerenza con i piani
programmatici, urbanistici e di settore, gia elabadall’ Amministrazione.

4. La relazione previsionale e programmatica deseidvere lo stato dei singoli servizi e le rispett
necessita; dare conto del quadro complessivo delbese disponibili e della capacita di ricorso al
mercato finanziario; indicare la destinazione delerse, nonché porre in evidenza le spese corrent
indotte dagli investimenti previsti nel periodo saterato

5. La relazione previsionale e programmatica deagni caso contenere gli ulteriori elementi di cu
all'art. 12 del D.L.vo n.77/95.

CAPO 11l

BILANCIO PLURIENNALE

ARTICOLO 65

Sintesi della programmazione

1. I bilancio pluriennale traduce in sintesi nurolee le indicazioni contenute nella relazione
previsionale e programmatica per il periodo comrsittedalla medesima.

ARTICOLO 66

Previsione delle entrate e delle spese

1. Le entrate e le spese sono esposte secondceilntbaui all'art. 13, comma 5, del D.L.vo n. 93/

2. Per la copertura delle spese di investiment® @ésere data indicazione della capacita di ricorso
alle fonti di finanziamento.

3. Nell'ambito della classificazione prevista abgegdente comma 1, le spese sono ulteriormente
ripartite in programmi, titoli, servizi ed intervin

4. Le spese correnti sono distinte in spese cafedelie spese di sviluppo.

ARTICOLO 67
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Limite alle spese

1. Il totale delle spese che si prevede di impegmarciascuno degli anni considerati nel bilancio
pluriennale, non puo superare il totale delle ¢atche si prevede di accertare in ognuno deglsistes
anni.

2. Gli stanziamenti di spesa hanno carattere azorio e costituiscono limiti agli impegni di spe

ARTICOLO 68

Elaborazione del bilancio pluriennale

1. Il bilancio pluriennale:

a) e elaborato in termini di competenza

b) contiene, in via sintetica, le previsioni di ciasoulegli anni considerati e quelle complessive del
periodo. Le previsioni del primo anno sono uguajualle del corrispondente bilancio annuale;

) viene aggiornato annualmente in occasione gedisentazione del bilancio annuale;

d) rappresenta la sintesi della programmazionaguinale esponendo la totalita delle risorse e degli
impieghi per l'intero periodo considerato.

ARTICOLO 69

Relazione del Revisore dei conti

1. Sula proposta di bilancio di previsione annuale, sulla relazionevisionale e programmatica e sul
bilancio pluriennale, il Revisore dei conti redigea relazione nella quale esprime il prograrere
riguardo:

a) della esattezza del pareggio economico e fiagozi

b) del significato dei quadri riassuntivi e diffagali

c) dell'adeguatezza delle previsioni rispetto akdta della gestione;

d) dell'adeguatezza del recupero tariffario e taho;

e) degli investimenti e relativi finanziamenti;

f) della copertura degli impieghi previsti nel itao pluriennale;

g) della coerenza tra bilancio annuale, relaziaegipionale e programmatica e bilancio pluriennale.

2. Nel parere € espresso un motivato giudizio ditigmita, di congruita, di coerenza e di
attendibilita delle previsioni di bilancio e dei pgrammi e progetti. Nel parere il Revisore deve
tenere conto:

a) del parere espresso dal responsabile del serfimanziario;

b) delle variazioni rispetto all'anno precedente;

c) della applicazione dei parametri di deficitaréestrutturale;

d) di ogni altro elemento utile;

Il parere puo suggerire al Consiglio Comunale le snire atte ad assicurare I'attendibilita delle
impostazioni.

Il Consiglio e tenuto ad adottare i provvedimentirtseguenti 0 a motivare la mancata adozione.

3. Il parere e obbligatorio.

4. La relazione dei Revisori deve essere redatteo entermini previsti dall'art. 17 del presente
regolamento.
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5. Anche in caso di variazioni di bilancio il parerdel revisore deve tener conto di quanto previsto
dai commi 1 e 2 del presente articolo.

ARTICOLO 70

Presentazione degli strumenti di programmazione

1. Entro il termine ordinatorio del 30 settembee(Giunta comunale approva gli schemi:

a) del bilancio annuale;
b) della relazione previsionale e programmatica;
c) del bilancio pluriennale.

2. Nei 15 giorni successivi i documenti di cui sopd i relativi allegati vengono presentati al
Consiglio comunale, unitamente alla relazione dmligore dei Conti prevista dall'art. 69.

3. Nei 7 giorni successivi alla presentazione isgglireri comunali possono presentare emendamenti
agli schemi di bilancio deliberati dalla Giunta.rlazione agli stessi vanno sempre acquisiti epar
del responsabile del servizio finanziario e deliBare del Conto.

ARTICOLO 71

Approvazione degli strumenti di programmazione

1. La relazione previsionale e programmatica edlanbi annuali e pluriennali sono deliberati
contestualmente dal Consiglio comunale entro ibd@ébre dell’anno precedente o entro le scadenze
previste da eventuali proroghe al termine di clai llgge 142/90.

CAPO IV
ESERCIZIO PROVVISORIO

ARTICOLO 72

Autorizzazione all'esercizio provvisorio

1. Qualora il bilancio di previsione annuale nasulti approvato dall'Organo di controllo entro il 3
dicembre dell'anno precedente quello di riferimedve essere autorizzato l'esercizio provvisorio.

2. L'esercizio provvisorio del bilancio e autoritzdal Consiglio comunale con formale deliberazione
da assumersi entro la data di cui al comma pretedaiia base del bilancio gia deliberato.
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3. Ove la scadenza del termine per la deliberazioleé bilancio di previsione sia stata fissata da
norme statali in un periodo successivo all'inizieellesercizio finanziario di riferimento, si apple

la disciplina del comma 1, intendendosi come rif@ento l'ultimo bilancio definitivamente
approvato.

ARTICOLO 73

Gestione provvisoria

1. Qualora entro il 31 dicembre dell'anno precesleaquello di riferimento non sia stato deliberato il

bilancio di previsione, la gestione provvisoria @ngentita solo entro i limiti indicati dall'art. 5,
comma 2, del D.L.vo n. 77/95.
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Parte Terza
NORME E PROCEDURE DI GESTIONE

CAPO |
ESERCIZIO FINANZIARIO

ARTICOLO 74

Esercizio finanziario

1. L'esercizio dell'anno finanziario comprendereole operazioni relative alle entrate ed alle spes
autorizzate nel bilancio, quelle legalmente appmva tutte le variazioni che si verificano nel
patrimonio durante l'esercizio stesso.

ARTICOLO 75

Materie del bilancio

1. Sono materie del conto del hilancio:

a) le entrate accertate e quelle riscosse dalririage al 31 dicembre;
b) le spese impegnate, quelle liquidate, ordingtagate nello stesso periodo.

2. Tutte le operazioni per accertare entrate, [pg@egnare, liquidare e ordinare spese, per effettuar
riscossioni ed esigere pagamenti in conto delbegersi concludono con il 31 dicembre.

ARTICOLO 76

Materie del conto del patrimonio

1. Sono materie del conto del patrimonio, oltre alariazioni che apporta in esso la gestione del
bilancio, anche tutte quelle che, per qualsiasiivopsi verificano durante I'esercizio nelle atiévie
nelle passivita patrimoniali.
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CAPO I

DELLE ENTRATE DEL COMUNE

ARTICOLO 77

Risorse del Comune. Entrate a specifica destioagi

1. Le risorse del Comune sono costituite dalleatatpreviste dal comma 4 dell'art. 54 della legge n
142 del 1990 e da tutte le altre entrate che il @uarha il diritto di riscuotere in virtu di leggiasali e
regionali, di regolamenti, di contratti e per ogtiro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previstdlamdio o vi siano previste in misura ridotta, rimea
impregiudicato il diritto del Comune a riscuoteddermo il dovere, da parte dei dipendenti e degli
agenti incaricati, di curarne l'accertamento edeossione.

4. L'utilizzo di entrate a specifica destinaziorsr [ finanziamento di spese correnti e di quelle
coperte con i proventi delle alienazioni patrimdéing®ggiacciono ai limiti previsti dall'art. 38 del
D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 78

Fasi delle entrate

1. Le fasi delle entrate sono le seguenti:

a) accertamento;
b) riscossione;
C) versamento.

2. Le fasi dell'accertamento e della riscossioneosessenziali per tutte le entrate; la fase del
versamento € solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esseretmdun parte simultanee.

ARTICOLO 79

Accertamento
1. L'entrata e accertata quando, sulla base dieml@ocumentazione, viene appurata la ragione del
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credito, lI'importo, il soggetto od i soggetti debit la scadenza, che di regola cade entro il teemi
dell'esercizio in corsoSi possono accertare oltre il termine dell'eseroizguelle entrate di
competenza economica dell'esercizio chiuso se atrel procedimenti amministrativi sono ultimati
alla data di produzione della stampa ufficiale dednto consuntivo.

Dopo tale data i procedimenti si intendono non infati e le corrispondenti poste costituiscono
minori accertamenti di competenza dell'eserciziawso.

2. Ancorché non scadenti entro il termine dell'eig@r, si considerano accertate le entrate isciitte
ruoli esecutivi dati in carica al concessionari@dial D.P.R. 28 gennaio 1988, n. 43.

3. Per le entrate provenienti da contributi ed gisgeioni dello Stato o di altri enti pubblici,
l'accertamento e disposto sulla base dei decrgtistariali di riparto ed assegnazione dei fondiio d
provvedimenti amministrativi equivalenti.

4. Per le entrate concernenti tributi propri n@tossi mediante ruolo, I'accertamento é disposta su
base dell'accredito dei fondi da parte delle coemgetunita organizzative, ovvero della relativa
comunicazione di credito.

5. Per le entrate di natura patrimoniale, l'acoeetato e disposto sulla base delle deliberaziorgio d
contratti che individuano gli elementi di cui alnema 1, salvo l'utilizzo delle procedure previsté da
D.P.R. n. 43 del 1988, nonché mediante acquisiziine¢ta ed emissione di liste di carico.

6. L'avanzo di amministrazione viene accertatolaafeliberazione di approvazione del rendiconto.

7. Le entrate derivanti da mutui si intendono aeteral momento della concessione definitiva da
parte della Cassa depositi e prestiti 0 degliustdi previdenza ovvero della stipulazione deltcatto
per i mutui concessi da altri Istituti di credito.

8. | contributi previsti dall'art. 3 della legge 2fennaio 1977, n 10, e successive modificazioni,
vengono accertati all'atto della concessione ediliz

9. Il corrispettivo di alienazioni patrimoniali €eertato con il provvedimento di approvazione delle
risultanze della relativa gara.

10. Le somme provenienti da prestiti obbligaziosamno accertate dopo il collocamento di cui all'art
35, comma 6, della legge n. 724/94.

11. Le entrate concernenti partite compensativdadspesa sono accertate in corrispondenza
dell'assunzione dell'impegno di spesa.

12. | proventi per la cessione di aree e fabbridattinati alla residenza o ad attivitd produtiiva
regime pubblicistico sono accertati in corrisporadealle deliberazioni di determinazione delle spese
di acquisizione ed urbanizzazione delle aree, gliszione dei fabbricati e degli oneri finanziari.

13. Per le altre entrate, anche di natura eventaalariabile, I'accertamento avviene mediante
contratti, provvedimenti giudiziari o atti ammirnitivi specifici.

ARTICOLO 80
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Disciplina dell'accertamento

Il Responsabile del Servizio o del procedimento itguale viene accertata I'entrata trasmette
immediatamente al Responsabile del Servizio firmmzia documentazione di cui all'articolo
precedente entro 10 giorni.

ARTICOLO 81

Riscossione

1. La riscossione delle entrate iscritte nel bilardeve essere effettuata a mezzo del Tesorielie o d
riscuotitori speciali a cio autorizzati con espoepsovvedimento.

2. Le entrate del Comune si riscuotono in denafettefo. Nessun titolo di credito verso il Comune
puo essere ricevuto in conto di debiti verso leste

3. Le somme di cui sopra possono essere speditd @dloreria col mezzo di vaglia postale, con spesa
a carico del mittente e ferma rimanendo la scaddakeredito.

4. Per particolari entrate il Sindaco, o suo ddlegpuo autorizzare la riscossione a mezzo di conto
corrente postale. Si applicano, in tal caso, lpali&ioni contenute nel successivo art. 93.

5. Il tesoriere e tenuto ad accettare, anche seuaiaizzazione del Comune, le somme che i terzi
intendono versare a qualsiasi titolo, rilasciandooevuta contenente l'indicazione della causale de
versamento noncheé la riserva “salvo conferma detéazione da parte del Comune”.

6. Degli incassi di cui al precedente comma il Tiese deve dare immediata comunicazione al
Comune, per il rilascio dei relativi ordinativi iicasso. La comunicazione deve in ogni caso awenir
entro il termine di cui al successivo art. 170, owanS.

7. 1l Tesoriere e tenuto all'incasso anche delierae non iscritte in bilancio o iscritte in difetto.

ARTICOLO 82

Versamento

1. Ogni qualvolta la riscossione di entrate dowait€Ccomune avviene per il tramite di riscuotitori
speciali, questi devono provvedere, con le modalidécate nei successivi articoli, al versamenta al
tesoreria comunale.

2. Le entrate di cui al comma precedente sono itdate con provvedimento del Sindaco, o suo
delegato, e riguardano di regola i diritti di segra e stato civile, la tassa per I'occupazionspdizi
ed aree pubbliche, campi sportivi e palestre,tte aelle refezioni ed i rimborsi.

3. | tributi e le altre entrate riscuotibili a mezaioli seguono le modalita indicate dal D.P.R43188.
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ARTICOLO 83

Incaricati della riscossione

1. Sono riscuotitori speciali delle entrate comyrtlcui al precedente articolo, i dipendenti corali
titolari e supplenti a cido espressamente autolizzat formale provvedimento della Giunta, i quali,
poi, ne effettuano il versamento alla Tesoreriawoate.

2. | dipendenti comunali supplenti sono abilitdlia @iscossione solo in caso di assenza del tgolar

ARTICOLO 84

Riscossioni mediante I'applicazione di marche setasse

1. Le riscossioni dei diritti di segreteria, stato civile, dei diritti sul rilascio dellearte d'identita
e dei rimborsi spese vengono effettuate dagérinati mediante I'applicazione di marche segnatass
sui documenti rilasciati o mediante indicazionelissigssi dell’'importo riscosso.

2. Il sistema predetto potra essere esteso ad aibghe riscossioni con atti del Sindaco, o suo
delegato.

ARTICOLO 85

Dotazione iniziale di marche segnatasse

1. Agli uffici interessati verra data in carico uhatazione iniziale di marche, senza esborso damen
previa compilazione di apposito verbale di consatdmaarte del Servizio finanziario se non previsto
dal contratto di tesoreria.

2. Detto Servizio o il Tesoriere provvedera allauta di appositi registri di carico e scarico delle
marche segnatasse.

ARTICOLO 86

Versamento di somme riscosse e reintegro della ziot@e delle marche segnatasse

1. | versamenti delle somme riscosse mediantelizone di marche segnatasse verranno effettuati,
a reintegro della dotazione delle marche stessg eprimi 10 giorni di ciascun mese, relativanmeent
alle riscossioni del mese precedente, presso lardies comunale.

2.0gni trimestre gli incaricati della riscossiodevranno presentare al Servizio finanziario il
rendiconto delle marche consumate con l'indicazideimporto versato alla Tesoreria e con gli
estremi della bolletta di versamento. L'Ufficio detto provvede al riscontro ed alla emissione del

29



relativo ordinativo di incasso. Il Servizio finaario o il Tesoriere provvedeno altresi alla
annotazione negli appositi registri di carico erieca

3. Si applica quanto indicato al successivo art. 90

ARTICOLO 87

Riscossioni dirette senza I'applicazione di marctegnatasse

1. Per le entrate riscosse senza l'applicazionmalche segnatasse si provvede mediante l'uso di
appositi bollettari madre e figlia, dati in caridal Servizio finanziario.

2. I medesimo Ufficio provvedera alla tenuta dpasgiti registri di carico e scarico dei bollettari.

ARTICOLO 88

Disciplina dei versamenti

1. Le somme, come sopra riscosse, verranno veesdte il termine di cui al precedente art. 86,
comma 1, alla Tesoreria comunale, sulla base dinatigi di riscossione, emessi dal Servizio
finanziario previo controllo dei bollettari a cuirgeriscono i versamenti.

2. | bollettari dovranno essere mensilmente coretegal'anzidetto Ufficio che li restituira non
appena effettuato il controllo.

3. Si applica quanto indicato al successivo art. 90

ARTICOLO 89
Riscuotitori speciali - Tenuta libro cassa.

1. | servizzi interessati alle riscossioni diretliecui ai precedenti articoli dovranno tenere ilmol
cassa, costantemente aggiornato e preventivamgliteato, dato in carico dal servizio finanzioario,
sul quale dovranno essere registrati gli imporfiedescossioni e dei versamenti effettuati nella
gionata dai singoli riscuotitori speciali.

2. E’ ammessa la gestione informatizzata del ldassa.

ARTICOLO 90

Versamenti anticipati di importi riscossi dai risatitori special
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1. Al fine di eliminare cospicue giacenze di sompnesso gli incaricati e gli agenti riscuotitori, le
operazioni di versamento delle somme riscosse daeraver luogo presso la Tesoreria comunale,
anche prima del termine di cui al precedente &f.d®mma 1, e precisamente ogni qualvolta le
somme riscosse superino l'importo di lire 1.000.000

2. Nei confronti del personale che non ottempeadigx norme di cui ai precedenti articoli saranno
applicate sanzioni disciplinari.

ARTICOLO 91

Registro dei bollettari

1. Sui registri dei bollettari di cui agli artt. 788, il Servizio finanziario dovra annotare:

a) il numero di ciascun bollettario, il numero dgbrima ed ultima bolletta;

b) la data di consegna di ciascun bollettario naliiricato della riscossione, con lindicazione del
nominativo dell'incaricato stesso e dell'ufficioagipartenenza;

c) la data di restituzione del bollettario esaurito

ARTICOLO 92

Bollettari per le riscossioni dirette. Riconsegndiae dell'esercizio

1. Gli incaricati della riscossione diretta dellgrate comunali hanno I'obbligo di consegnare,ceihtr

5 gennaio, al Servizio finanziario, tutti i bolktt di riscossione usati od in corso di utilizzamo
riguardanti le operazioni di riscossione avvenuwteadte il precedente mese di dicembre. Sull'ultima
bolletta emessa dovra essere apposta la dicitulanid) riscossione esercizio ... Bolletta n....” e
riportato il totale delle riscossioni risultanti.

2. Per le riscossioni da effettuarsi a decorreteltigennaio dell'anno successivo dovra esser® usat
un nuovo bollettario.

ARTICOLO 93

Riscossione tramite conto corrente postale

1. Al fine di agevolare ai cittadini interessagspletamento delle procedure per il pagamento al
Comune di particolari proventi e diritti, il Sindgco suo delegato, puo autorizzare l'uso del conto
corrente postale. In tal caso al versamento deliense alla Tesoreria comunale si provvedera, su
iniziativa dell'Ufficio cui i versamenti si riferc®no, nei tempi previsti dagli artt. 88 e 90.

ARTICOLO 94
Assegni di prelevamento
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1. Gli assegni di prelevamento dal conto correotggle dovranno essere firmati dal Responsabile del
Servizio finanziario, o suo delegato.

ARTICOLO 95

Responsabilita dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente resabili della gestione dei fondi che vengono imlor
possesso e ne rispondono secondo le leggi vigentateria.

ARTICOLO 96

Vigilanza

1. I riscuotitori speciali esercitano le loro fuozi sotto la vigilanza e secondo gli ordini depattivi
responsabili di settore, servizio od ufficio.

2. Resta fermo quanto stabilito all'art. 212.

ARTICOLO 97

Ordinativi d'incasso

1. Tutte le riscossioni, sia quelle eseguite diratinte dal Tesoriere quanto quelle effettuate dai
riscuotitori speciali, devono essere coperte daatvi d'incasso.

2. Gli ordinativi d'incasso, distinti a seconda cheiferiscano al conto della competenza ovvero al
conto dei residui, devono contenere i seguenti @hdim

a) humero progressivo per esercizio senza sepamid conto competenza e conto residuli;

b) esercizio di riferimento;

c) debitore o debitori;

d) causale;

e) importo da riscuotere;

f) data di emissione;

g) eventuale scadenza del credito del Comune aduwalevincoli di destinazione delle somme,;

h) situazione delle riscossioni del capitolo o @eaisorsa prima e dopo I'emissione dell'ordinativo
d'incasso, nonché il codice di classificazioneldahcio;

3. Gli ordinativi d'incasso sono sottoscritti dadponsabile del Servizio finanziario.

4. Nel caso l'entrata derivi da alienazione di hearitti in inventario, l'ordinativo d'incasso dev
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essere altresi corredato di copia del buono dicsrdel bene medesimo dall'inventario.

ARTICOLO 98

Trasmissione al Tesoriere

1. Gli ordinativi d'incasso vengono emessi in duglopia.

2. L'originale, munito delle indicazioni descrited precedente art. 97,con allegati i documenti
giustificativi quando esistenti, viene trasmessad edoriere con elenco in duplice esemplare, uno dei
quali deve essere restituito per ricevuta.

3. La copia & conservata presso il Servizio firanz

ARTICOLO 99

Operazioni di fine esercizio

1. Gli ordinativi d'incasso non estinti entro il 8icembre dell'esercizio di competenza e giacenti
presso la Tesoreria non debbono essere piu riseas®io restituiti al Servizio finanziario entrd.B
gennaio dell'anno successivo.

2. I titoli di cui al comma 1 estinti solo parziamte vengono trattenuti dal Tesoriere e contrasdegn
con la dizione: “Estinzione parziale per lI'impodidlire ...”. Tale eventualita deve essere segaadht
Servizio finanziario nei termini di cui al precetiecomma.

3. | titoli completamente inestinti sono annullatjuelli parzialmente inestinti vengono ridotti
nellimporto e modificati negli altri elementi imessati all'operazione, ovvero annullati e rimessi
la medesima data e lo stesso numero di quelli &tnul

ARTICOLO 100

Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme accertatgensi del precedente art.&8on riscosse e quelle
riscosse e non versate entro il termine dell'eziexci

2. Le somme di cui al comma precedente vengonoeceaite nel conto dei residui fino a quando i
relativi crediti non siano stati riscossi e, sé @eso, versati; ovvero siano estinti per presan o
venuti meno per le ragioni indicate al successo/mma 4.

3. E' vietata la conservazione nel conto dei resattivi di somme non accertate ai sensi del
precedente comma 1 e che comunque non rappresamgddai effettivi del Comune. Si applica
qguanto stabilito all'art. 70, comma 3, del D.L.vda/i/95.
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4. All'eliminazione totale o parziale dei residutia che vengono riconosciuti in tutto o in parte
insussistenti per la gia seguita legale estinzionperché indebitamente o erroneamente accertati, o
perché riconosciuti assolutamente inesigibili, peme a decorrere dall'esercizio 1996, con apposito
atto il responsabile del servizio finanziario, copnevisto dall'art.70, 3° comma del D.L.vo 77/1995.

ARTICOLO 101

Cura dei crediti arretrati

1. | crediti del Comune che non si siano potutcuttere entro I'esercizio in cui furono accertati
debbono essere riportati in apposito partitariodsusio a seconda degli uffici che, di regola,
coincidono con i servizi di cui al precedente 2@, che devono avere cura della loro riscossigner e
anno di provenienza.

2. Il partitario e tenuto al corrente dal Serviiianziario e dal medesimo notificato agli uffigiaui
al comma 1 per la parte di rispettiva competenza.

ARTICOLO 102

Minori entrate

1. Tutte le somme iscritte fra le entrate di corapea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertameadi esclusione di quelle di competenza economica
dell'esercizio chiuso il cui procedimento di acceamento € completato alla data di produzione della

stampa ufficiale del Conto Consunzivo;

2. Detti minori accertamenti concorronoi a determare i risultati finali della gestione.
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CAPO 1lI

DELLE SPESE DEL COMUNE

ARTICOLO 103

Fasi della spesa

1. Sono fasi della spesa:

a) I'impegno;

b) la liquidazione;
c) l'ordinazione;
d) il pagamento.

2. Per talune spese le fasi di cui sopra poss@eref tutto o in parte simultanee.

ARTICOLO 104

Impegno di spesa

1. Salvo quanto disposto dal successivo art. 106ingbegni di spesa vengono assuii
Responsabili dei servidalla Giunta o dal Consiglio secondo le rispetteenpetenze& norma degli
articoli successivi. Nel caso di deliberazioni dirgano collegiale i responsabili dei servizi
competenti esprimono parere. Il parere di regolaricontabile comporta anche 'accertamento della
sussistenza in ordine alla copertura finanziarialagiva.

2. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti [desganziamenti di spesa iscritti nel bilancio
dell'esercizio in corso.

3. Formano impegno sugli stanziamenti di competatelbesercizio le somme dovute in base alla
legge, a contratto, a sentenza o ad altro titoloicquale si assume I'obbligo di pagare una somma
determinata ad un soggetto determinato per unarragndicata.

4. Si considerano, altresi, impegnati gli stanziatineorrelati ad accertamenti di entrate aventi
destinazione vincolata per legge.

ARTICOLO 105

Limitazione all'assunzione di impegni di spesa

1. Qualora dall'ultimo rendiconto deliberato emengadisavanzo di amministrazione ovvero risultino
debiti fuori bilancio non ripianati, gli impegni dpesa soggiacciono alle limitazioni previste ddll’
35, comma 5, del D.L.vo n. 77/95.
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ARTICOLO 106

Procedura per I'assunzione degli impegni di speBaenotazione

1. La proposta dell'atto di assunzione dell'impednspesa e predisposta dal Servizio competente per
materiain forma di:

a) proposte di deliberazione;

b) determinazioni;

Le competenze alla emanazione dei provvedimentalfia) e b) sono stabiliti dalla legge, dallo
statuto, dal regolamento di organizzazione degliicife servizi, dalla Giunta in sede di formazione
del provvedimento, indicato all'art.26.

2. La proposta di deliberazione viene immediatamentiltrata al Servizio finanziario, il quale adeer

la giusta imputazione della spesa medesima al didae la disponibilita del fondo sul pertinente
stanziamento, nonché la relativa copertura finaiziad esprime parere di regolarita contabile,
provvede alla prenotazione dellimpegno di spesasmette il tutto al Segretario comunale e, se del
caso, allega il parere del Revisore dei Conti.

3. Il Segretario Comunal&rasmette le propostai deliberazione al Sindaco per l'adozione dei
conseguenti provvedimenti deliberativi.

4. Il responsabile dell'ufficio di segreteria ngpana l'atto e stato adottato ed é divenuto esecudi
trasmette in copia al Servizio proponente perdgsene ed al Servizio finanziario per la conseggien
annotazione contabile.

5. L'atto di cui al precedente comma 1 lett. b)tescritto dal Responsabile del servizio competente
trasmesso immediatamente al Responsabile del servimanziario e diviene esecutivo con
I'apposizione del visto di regolarita contabile estante la copertura finanziaria. Apposto il vistio
responsabile del servizio finanziario, annota I'iregno e restituisce il provvedimento al
responsabile del servizio proponente per I'esecoeio

6. Quando la prenotazione dell'impegno € riferitgpracedure di gare bandite prima della fine
dell'esercizio e non concluse entro il termineptanotazione si tramuta in impegno e conservano
validita gli atti e i provvedimenti relativi aligara gia adottati.

ARTICOLO 107
Atto di impegno

1. L'atto di impegno deve in ogni caso indicare:

a) il creditore o i creditori;

b) I'ammontare delle somme dovute;

c) I'eventuale scadenza del debito;

d) lo stanziamento al quale la spesa é imputata;

e) gli estremi della prenotazione dell'impegno, setesie.
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ARTICOLO 108

Impegno contrattuale

1. Nel caso di spese assunte in base a contratfwrehotazione di impegno di cui all'articolo 104,
collegata alprovvedimentoa contrattare viene trasformata in impegno fornealdefinitivo di cui
all'articolo precedente dopo la stipula del cotrat'importo dellimpegno € parificato a quello de
contratto.

2. Allo scopo tutti i contratti vengono trasmessi Servizio finanziario per le registrazioni di
competenza.

ARTICOLO 109

Impegno a seguito di legge o sentenza

1. Quando il Comune, in base a una legge vigesi@pravvenuta o in base ad una sentenza passata
in giudizio o atto equiparato, risulta in debitosdmme verso terzi, il Servizio competente per nate
promuove proposte di impegno ai sensi del precedmamt 106.

2. Qualora l'anzidetta procedura non venga attivatdermini dovuti, il Servizio finanziario provee
d'ufficio all'assunzione dell'impegno di spesaeaiss del precedente art. 106 e ne fornisce nadizia
Servizio interessato, informandone il Segretarimgoale e il Sindaco.

ARTICOLO 110

Impegno di spese fisse

1. Le spese per stipendi, assegni, contributi dexnziali, assistenziali ed assicurativi, canonglli,

rate di ammortamento prestiti e quelle dovute esdlcizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate iroregnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
I'approvazione del bilancio e successive variazidflimpegno di spesa provvede il Responsabile
del servizio finanziario.

2. L'impegno assume la forma di cui al precedentel®7. Per le spese di personale I'impegno e
assunto relativamente ai dipendenti in serviziatidi dell'approvazione del bilancio. Per le evahtu
nuove assunzioni previste in bilancio si provvelie @renotazione della spesa di cui al precedente a
106, che verra trasformata in impegno, ai senspamledente art. 107, al momento dell'assunzione.

ARTICOLO 111
Impegno in corrispondenza di entrata
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1. Le somme dovute in corrispondenza degli accendinai entrata vengono impegnate all'atto e per
l'importo risultante dal titolo di accertamento. @insiderano impegnati gli stanziamenti per spese
correnti e per spese di investimenti correlati agertamenti di entrate aventi destinazione vateol

per legge.

ARTICOLO 112

Impegni di spesa relativi al servizio economato.

1. Nell'ambito delle competenze e degli importséis dal regolamento di economato, gli impegni di
spesa di cui al precedente art. 106 vengono assairflesponsabile del Servizio stesso.

2. La determinazione per I'assunzione dell'impefjnoata dal Responsabile del Servizio economato,
e trasmessa da quest'ultimo al Servizio finanzigeo la registrazione dellimpegno di spesa e
I'attestazione della copertura finanziaria.

3. Il Responsabile del Servizio finanziario, effieti gli accertamenti e le verifiche richieste dal
comma 5 del precedente art. 106, rende il tuttemlizioproponente che provvede alla esecuzione

4. Con il piano delle risorse e degli obiettivi PRiCcui all’art.26 vengono individuati altri dipeenti
abilitati ad assumere impegni di spesa oltre leenmmate gli importi di cui al precedente comma 1. |
dipendenti medesimi, che di regola coincidono coesponsabili dei servizi di cui al precedente
art.26 , sono abilitati ad emettere le propostgetierminazione indicate all’art.3, comma 5, del.ioL
N.77/95.

5. Con il provvedimento indicato al precedente ca@amMnpossono essere fissati limiti massimi di
spesa..

ARTICOLO 113

Impegni a carico di esercizi futuri

1. Possono essere assunti impegni di spesa sagliasuccessivi compresi nel bilancio pluriennale

2. La proposta di impegno deve contenere 'ammertdamplessivo della somma dovuta, la quota di
competenza dell'esercizio in corso, nonché le gdigpertinenza nei singoli esercizi successivi.

3. Gli impegni a carico degli esercizi successavaho essere contenuti nei limiti delle previsidel
bilancio pluriennale.

4. Per le spese che hanno durata superiore a gigllhilancio pluriennale si tiene conto nella
formazione dei successivi bilanci degli impegnatei al periodo residuale

5. Alla registrazione degli impegni della spesapédrtinenza degli esercizi successivi provvede
d'ufficio il Servizio finanziario all'inizio di ciscun esercizio, dopo l'approvazione del bilancio
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preventivo.

ARTICOLO 114

Spese finanziate con avanzo di amministrazione

1. Le spese finanziate con avanzo di amministr&myssono essere impegnate solo dopo l'avvenuto
accertamento dell'avanzo stesso mediante l'apponezdel rendiconto da parte del Consiglio
comunale.

2. L'avanzo si considera realizzato per la diffeeerisultante fra fondo di cassa iniziale maggmrat
delle riscossioni in conto residui attivi da unola& diminuita dei pagamenti in conto residui pdassiv
dall'altro.

ARTICOLO 115

Spese finanziate con mutuo

1. Le spese in conto capitale finanziate con lla@sme di mutui si considerano contabilmente

impegnate in corrispondenza e per I'ammontare delionaccertato ai sensi del precedente art. 79,
comma 7.

2 Le spese in conto capitale finanziate mediangstjpr obbligazionari si considerano impegnate in

corrispondenza e per 'ammontded prestito sottoscritto.

ARTICOLO 116

Spese in conto capitale da impegnare in conto resid

|. Le somme iscritte negli stanziamenti di speseanto capitale, finanziate con le entrate acaedat

cui ai commi 6, 8, 9 e 11 del precedente art.iiffpegnate solo contabilmente alla chiusura
dell'esercizio, possono, in deroga al principioladetlompetenza, essere impegnate ai sensi del
precedente art. 104 sull'esercizio successivomtocgella gestione residui.

2. In pari modo si procede per le spese di curetgdente artt. 104 ed in ogni altro caso similare.

3. Alla registrazione degli impegni regolati dakepedente articolo provvede d'ufficio il Servizio
finanziario a tempo debito.

ARTICOLO 117

Proposte non procedibili

1. Nel caso in cui il Servizio finanziario rilevisufficienza di disponibilita o erronea imputaziaie
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copartiinanziaria, la proposta viene restituita al
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Servizio proponente con espressa indicazione dévimo

2. In pari modo si procede nel caso di irregolanitdi incompletezza della documentazione annessa
alla proposta.

ARTICOLO 118
Visto di regolarita contabile attestante la coperéufinanziaria

1. Il visto di regolarita contabile attestante lapertura finanziaria deve riguardare:

a) l'osservanza dei principi e delle proceduripithe previste dall'ordinamento contabile e
finanziario

degli enti locali;

b) la regolarita della documentazione nella sfedapropria competenza;

c) la giusta imputazione al bilancio e la dispdnilita del fondo iscritto sul relativo intervento o

capitolo;

d) osservanza delle norme fiscali;

2. Il visto e espresso in calce alla determinazionenita di data e sottoscritta nella seguente forma

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE
Il responsabile del servizio finanziario,
Vista la suestesa determinazione e la documentaziad essa allegata
attesta
la copertura finanziaria della spesa.

Suello, li.........cceec.
Il Resp. del servizio finanziario

3. Il diniego del visto deve essere adeguatamenévato.

ARTICOLO 119

Divieto di assunzione di spese prive di impegno

1. L'assunzione di qualsiasi spesa € consentitastggmente se sussiste |'atto di impegno.

Il Responsabile del servizio, conseguita I'esecitidivdel provvedimento di spesa comunica al terzo
interessato I'impegno e la copertura finanziaria m@stualmente all'ordinazione della prestazione.
Il terzo interessato in mancanza di tale comunicazé ha la facolta di non eseguire la prestazione
sino a quando i dati non gli vengano comunicati.

2. Nel caso in cui vi sia stata I'acquisizione dnibo servizi in violazione dell'obbligo indicat@In
comma 1, il rapporto obbligatorio intercorre aii fitella controprestazione e per ogni altro effelito
legge tra il privato fornitore e I'amministratoreildunzionario che abbiano consentito la fornitura
Detto effetto si estende, per le esecuzioni rdgecacontinuative, a tutti coloro che abbiano reso
possibili le singole prestazioni.
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3. Le proposte di deliberazione del Consiglio el@&iunta non coerenti con le previsioni della
relazione previsionale e programmatica relativameratlla copertura delle spese di due esercizi
successivi a quello in corso sono motivatamentesiate a cura del responsabile del servizio
finanziario al responsabile del servizio proponent

ARTICOLO 120

Lavori di somma urgenza

1. Per lavorpubblici di somma urgenza puo prescindersi dal preventicodhimpegno.
2. La relativa regolarizzazione deve comunque avee@mprorogabilmente entro 30 giorni.

3. Per lavori effettuati nel mese di dicembre lgotarizzazione deve comunque avvenire entro la fine
dell'esercizio.

4. Agli effetti di cui al presente articolo sonougeprate ai lavori indicati al comma 1 le forniture
strettamente funzionali all'esecuzione dei laviassi.

5. La comunicazione al terzo interessato di cuipaecedente articolo viene data contesualmente
alla regolarizzazione.

ARTICOLO 121

Ligquidazione

1. Alla liquidazione delle spegger acquisti di beni, servizi e lavori ordinaprovvede il Servizio
competente per materalegando alla fattura un visto con il quale il sponsabile dello stesso
attesta gli accertamenti di cui al comma successivo

2. Per ogni fattura ricevuta il Servizio competgmtevvede ai seguenti adempimenti:

a) controlla se essa sia stata redatta nei modicpite e sia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed eseguite;

b) accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c) verifica la regolarita dei conteggi e l'ossezadelle disposizioni fiscali in materia.

3. Negli altri casi, alla liquidazione della spega&rovvede il servizio competente per materia con
propria determinazione.

Le determire sonocorreda¢ dalla fattura, parcella o altro documento congmdomprovante la
regolare esecuzione dei lavori e da ogni altro demto idoneo a giustificare la spesa.

ARTICOLO 122

Elementi della liquidazione

1. Con la liquidazione devono in ogni caso essal®viduati i seguenti elemergssenziali
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a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenesecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualstiessa € da imputare;
f) 'eventuale differenza in meno rispetto allaxsea impegnata;

g) I'eventuale scadenza.

2. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asaemtito liquidare somme se non in ragione delle
forniture effettuate, dei lavori eseguiti e deisarprestati.

ARTICOLO 123

Procedure di liquidazione

1. La fattura vistata dal Responsabile del serviziarguetente per materia @ldeterminase assunta,
viene poi inoltrata al Servizio finanziario percdntrollo di regolarita dell'atto e di conformitapetto
all'impegno.

2. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardellatto di liquidazione rispetto a quanto sty
dal precedente art. 122, o la non conformita rispell'atto di impegno, o l'insufficiente disporita
rispetto all'impegno assunto, I'atto stesso vieséituito al Servizio proponente con l'indicaziate?
provvedimenti da promuovere per la regolarizzazione

3. Ove non vengano riscontrate irregoladidgdgdeterminazione di cui al 18omma, munito del parere
di regolarita contabile, ta fattura vengono trattenute dal Responsabile del ServimemEiario per i
successivi adempimenti.

ARTICOLO 124
Riduzione di impegno di spesa
1. A seguito dell'atto di liqguidazione della spesa di alllarticolo precedente, il Responsabile del

Servizio finanziario dispone, se del caso, la ndog dell'impegno per la somma eccedente quella
liquidata.

ARTICOLO 125

Ordinazione di pagamento

1. Sulla base degli atti di cui ai precedeaticoli e previa verifica della legalita della spesa dadel
completezza e regolarita della documentazione aedor il Servizio finanziario provvede
all'ordinazione dei pagamentigl rispetto delle scadenze

2. L'ordinazione dei pagamenti viene eseguita nmeliamissione di mandati di pagamento.

3. Qualora per qualsiasi motivo di irregolariti®Risponsabile del Servizio finanziario non ritenga d
poter dare corso alla firma del mandato di pagamerd riferisce al Sindaco e al Segretario.
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ARTICOLO 126

Contenuto e forma dei mandati di pagamento

1. I mandati di pagamento devono contenere le sdigadicazioni

- numero d'ordine progressivo per esercizio finama;j

- esercizio cui la spesa si riferisce, con lindioae se la somma da pagare appartiene alla
competenza o ai residui;

- I'intervento o il capitolo di bilancio cui la sggeé imputata;

- codice meccanografico secondo il bilancio di miewe;

- stanziamenti di bilancio, pagamenti gia fattiditessi e rimanenze disponibili dopo I'emissione de
mandato di pagamento, sia per quanto riguardanigetenza, sia per quanto riguarda i residui;

- ammontare del pagamento disposto, scritto iereted in cifre e scadenze, qualora sia previdka da
legge o concordata con il creditore;

- estremi dd&a determina se assunta altrimenti estremi del dogento di impegno.

- generalita del creditore o dei creditori o di,gher loro, € legalmente autorizzato a rilasciare
quietanza;

- codice fiscale o partit&/A dei percipienti, salvo le esenzioni di legge;

- causale del pagamento;

- modalita di contabilizzazione, ove necessario, mguardo al sistema di tesoreria unica;

- modalita di pagamento e rispetto di eventualcoindi destinazione

- data di emissione;

- firma da parte del Responsabile del Serviziorfmario;

- timbro del Comune.

ARTICOLO 127

Trasmissione al Tesoriere

1. I mandati di pagamento vengono emessi in dupbgéa.

2. L'originale viene trasmesso al Tesoriere conaglen duplice esemplare, uno dei quali deve essere
restituito per ricevuta.

3. La copia e conservata presso il Servizio finamai

ARTICOLO 128

Intestazione dei mandati di pagamento
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1. I mandati di pagamento devono essere emes#iadiente a favore dei creditori ed in nessun caso
per il tramite di amministratori o dipendenti dedr@une.

2. In capo agli amministratori possono essere eémeasdati di pagamento unicamente per indennita
e rimborsi spese ai medesimi dovuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti d@rdenti, salvo che non si tratti di agenti coititab
espressamente autorizzati al maneggio di danarlénultimo caso, per spese inerenti il Servizio,
viene omesso, nel titolo, il nome e cognome deldit e ne &€ solamente indicata la qualifica wHfeci

ARTICOLO 129

Modalita di estinzione dei mandati di pagamento

1. | mandati di pagamento sono estinti in confa@ndt quanto previsto dal capitolato speciale per
I'affidamento del servizio di tesoreria, mediante:

a) rilascio di quietanza da parte dei creditori;

b) versamento su conto corrente postale o bandatestato ai beneficiari, previa richiesta degli
stessi;

c) commutazione, a richiesta del creditore, in @ssecircolare o altro titolo equivalente non
trasferibile da emettersi a favore del richiedenta spedire allo stesso con raccomandata conoavvis
di ricevimento con spese a suo carico;

d) commutazione, a richiesta del creditore, in aglostale o telegrafico o in assegno postale
localizzato con tassa e spese a carico del richiede

2. Nelle convenzioni di tesoreria saranno regalatpporti con ['lstituto di credito tesoriere in
relazione all'accertamento dell'effettivo pagamel@gli assegni circolari.

3. In caso di smarrimento o di distruzione di unndsto di pagamento, il creditore puo richiedere
I'emissione di un duplicato, avanzando espressaddanal Comune.

ARTICOLO 130

Delegati di spesa

1. I pagamento delle spese puo aver luogo trafEitenomo comunale espressamente incaricato con
formale provvedimento della Giunta comunale.

2. Il servizio di economato € esplicato da impiedatuolo del Comune di livello non inferiore al &/
equivalente.

ARTICOLO 131
Anticipazione fondo economale
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1. Per provvedere, nei limiti e con le modalitébsith dal regolamento di economato, al pagamento
delle spese minute ed indifferibili, € assegnatwaimente allEconomo un apposito fondo.

ARTICOLO 132

Operazioni di fine esercizio

1. I mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o parzialmente inestinti alla
data del 31 dicembre, sono commutati d'ufficioseeagni postali localizzati con le modalita di dia a
lett.c) del comma 1 dell'art. 129 o con altri mezquipollenti offerti dal sistema bancario o pastal

2. | mandati di pagamento, accreditati o0 commuatiasiensi del presente articolo, si considerand tito
pagati agli effetti del rendiconto.

3. Le dichiarazioni di accreditamento o di commigae, che sostituiscono la quietanza del creditore,
devono risultare sul mandato di pagamento da amiooia recante gli estremi dell'operazione e il
timbro del Tesoriere. Per le commutazioni di cuicalmma 1 devono essere allegati gli avvisi di
ricevimento.

1

4. Qualora, nonostante quanto indicato ai comracguienti, a fine esercizio venisse verificata la
sussistenza di mandati di pagamento totalmentezapaente inestinti, si applicano le stesse norme
dettate per gli ordinativi di incasso al precedemte99.

ARTICOLO 133

Residui Passivi

1. Costituiscono residui passivi le somme impegmat®rma dei precedenti articoli e non ordinate,

ovvero ordinate e non pagate entro il termine ek#lcizio. Non € ammessa la conservazione nel
conto dei residui di somme non impegnate

2. | residui passivi non possono essere utilizzatiscopi diversi da quelli per i quali hanno tratt
origine.

ARTICOLO 134

Minori spese

1. Tutte le somme iscritte negli stanziamenti dnpetenza del bilancio e non impegnate a norma dei
precedenti articoli entro il termine dell'esercizeéoche comunque non rappresentino obbligazioni di
spesa entro lo stesso termine, costituiscono ecandinspesa e a tale titolo concorrono a deterrainar

i risultati finali della gestione.
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2. Costituiscono inoltre economie le minori spesgenute rispetto all'impegno assunto verificate co
la conclusione della fase della liquidazione sia Bimpegno provenga dalla gestione di competenza
ovvero dalla gestione dei residui.

3. Resta fermo quanto indicato al precedente aét. 1
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CAPO IV
DEL PATRIMONIO E DEL DEMANIO DEL COMUNE

ARTICOLO 135

Gestione e conservazione

1. Il Comune ha proprio patrimonio e demanio, cbeotho essere gestiti in conformita alla legge.

2. L'attivita di conservazione del patrimonio e delmanio deve essere improntata a dinamicita in
relazione al mutare delle esigenze della gestieh€dmune nel suo complesso.

3. | realizzi da trasformazioni o da alienaziontripaoniali sono destinati a spese di investimento,
salvo diversa disposizione di legge.

ARTICOLO 136

Classificazione dei beni. Consistenza e valutazione

1. I beni del Comune si distinguono in demanio pigbbe beni patrimoniali, secondo le norme del
codice civile.

2. | beni del demanio pubblico che cessano dalla @testinazione all'uso pubblico passano, con
deliberazione della Giunta, al patrimonio del Comun

3. | beni patrimoniali del Comune si distinguonarmmobili e mobili ed in disponibili ed non
disponibili

4. 1l patrimonio complessivo del Comune é costitudal patrimonio permanente e dal patrimonio
finanziario.

5. Il patrimonio permanente comprende all'attivo@mni immobili ed i beni mobili di qualsiasi natura,
diritti su beni altrui, nonché i crediti a lungaagenza ed al passivo i mutui e gli altri debituada
scadenza, nonché i crediti inesigibili, stralctdl conto del bilancio, sino al compimento dei teim
di prescrizione.

6. Il patrimonio finanziario, o situazione ammingiva, e costituito all'attivo dal fondo di cassdai
residui attivi ed al passivo dai residui passwiicompreso I'eventuale scoperto di Tesoreria.

7. 1 beni del Comune sono valutati con criteri gadi dall'art. 72, comma 4, del D.L.vo n. 77/95.
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CAPO V
DEGLI INVESTIMENTI E LORO FINANZIAMENTO

ARTICOLO 137

Presupposto per gli investimenti

1. I Comune puo provvedere a spese di investimsolio dopo aver reperito le fonti di finanziamento
primarie e quelle indotte.

ARTICOLO 138

Fonti di finanziamento primarie

1. Le fonti di finanziamento primarie degli invesgnti sono le seguenti:

a) assunzione di prestiti:
con la Cassa depositi e prestiti;
con altri istituti di credito;

b) contributi per il rilascio di concessioni adfexdire e relative sanzioni;
c) contributi per I'esecuzione di opere pubbliche:

dallo Stato;

da altri enti del settore pubblico nazionale r@drnazionale;

da privati;
d) prezzo cessione aree e fabbricati ex leggi 6A/6R e 865/71 e concessioni tombe cimiteriali;
e) quote di ammortamento beni strumentali;
f) corrispettivo di alienazioni e trasformazionitpaoniali, nonché il valore di eventuali lasciad
investire.

2. Possono essere inoltre destinate al finanziardinhvestimenti le eventuali disponibilita dennta
da:

- eccedenza di entrate correnti su spese correnteatate delle quote capitale di ammortamento dei
prestiti (rilevate in sede di formazione del bilangreventivo);

- maggiori entrate correnti (accertate dopo I'apazeone del bilancio preventivo);

- avanzo di amministrazione;

- entrateuna tantum;

- leasing;

- altre forme di ricorso al mercato finanziarioneentite dalla legge.

ARTICOLO 139
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Finanziamento delle spese indotte

1. Le spese di gestione e gli oneri finanziari eguenti all'attuazione di un investimento devono
trovare copertura nel bilancio pluriennale origingeventualmente modificato dal Consiglio.

2. Gli oneri finanziari sono comprensivi, in quame ricorrano i presupposti, dell'intera rata di
ammortamento del prestito e degli interessi diipagiziamento.

3. La copertura pud avvenire sia reperendo nuoweaggiori entrate, sia riducendo altre spese di
natura corrente.

4. Di quanto sopra da atto la Giunta in sede dia@zione del progetto o del piano esecutivo.

ARTICOLO 140

Piani economico - finanziari

1. Prima dell'approvazione del progetto o del pias®cutivo dellinvestimento, il Consiglio
comunale, ove ricorrano i presupposti di cui agli 43, comma 2, del D.L.vo n. 77/95, deve, con
apposito atto, approvare il piano economico-finanaicon il quale dimostrare l'effettiva possilildi
finanziamento delle spese di cui all'articolo pderdge ed | mezzi per farvi fronte.

2. La deliberazione che approva il piano econorfilt@aziario costituisce presupposto necessario di
legittimita della deliberazione di approvazione I'delestimento e dell'assunzione del mutuo, o
dell'emissione del prestito obbligazionario.

ARTICOLO 141

Deliberazioni di mutui - Condizioni

1. Le deliberazioni di assunzione di mutui sonctde dall'organo competente per legge.

2. Non possono essere deliberati nuovi mutui seénetato approvato il rendiconto dell'esercizio di
due anni precedenti quello di deliberazione deluout

3. La deliberazione di assunzione di mutui € ieodwbordinata all'avvenuta deliberazione del bitanc
di previsione annuale nel quale siano incluse legtive previsioni, nonché all'avvenuta deliberagion
dei piani economico-finanziari, in quanto ne riCoI | presupposti.

ARTICOLO 142

Ulteriori condizioni per la contrazione di mutui

1. Oltre a quanto indicato all'articolo precedetaesontrazione dei mutui, con enti diversi dalas€a
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depositi e prestiti, dal'INPDAP e dall'lstituto rpi Credito Sportivo, deve sottostare alle seguent
condizioni, a pena di nullita:

a) il contratto di mutuo deve essere stipulatmmfa pubblica;

b) la durata dell'ammortamento non deve essergandeai 10 anni;

c) 'ammortamento deve decorrere dal 1° gennaitadeb successivo a quello di stipula del contratto
salvo quanto previsto da norme specigli

d) sin dal primo anno di ammortamento la rata dmreprendere la quota capitale e la quota interessi;
e) nel contratto del mutuo deve essere indicatéamsante la natura della spesa che il mutuo firzanzi
f) ove necessario, avuto riguardo alla tipologiideestimento, il contratto di mutuo deve dareat
dellintervenuta approvazione del progetto eseoutiv base alle norme vigenti al momento
dell'adozione della deliberazione di cui al preceedeart. 141;

g) l'erogazione del mutuo deve avvenire per stativdnzamento dei lavori o in base a documenti
giustificativi della spesa;

ARTICOLO 143

Interessi di pre-ammortamento

1. Gli eventuali interessi di pre-ammortamentossicenmano alla prima annualita di ammortamento e
vengono maggiorati di ulteriore interesse, al mimdestasso, decorrente dalla data di inizio
dell'ammortamento a quella della scadenza deltagrata.

ARTICOLO 144

Limitazione all'indebitamento

1. Non puo essere deliberata I'assunzione di nuoumtuo se l'importo annuale degli interessi di

ciascuna rata di esso, sommato a quello dei muagepgentemente contratti, supera il quarto delle
entrate relative ai primi tre Titoli di bilancio,ceertate con l'approvazione del Rendiconto del
penultimo anno precedente quello in cui viene @eéta I'assunzione del mutuo in ottemperanza degli
art. 44 e seguenti del D. L.vo n. 77/95.

2. Ove nel corso dell'esercizio si renda necessditiare nuovi investimenti, o variare quelli gia i
atto, si da corso alle operazioni previste dallést comma 2, del D. L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 145

Equiparazione di operazioni finanziarie

1. Aifini di cui ai precedenti artt. 141 e 144 ng®no equiparate ai mutui:

a) 1 contratti di pagamento rateale per interventiconto capitale ed ogni altra operazione che
comporti I'esborso di interessi passivi per intatvalella medesima natura per una durata non
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inferiore ai 5 anni;
b) le garanzie prestate ai sensi dell'art. d8l D.L.vo n. 77/95cosi modificato dall'art. 15 del
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CAPO VI

DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

ARTICOLO 146

Istituzione del servizio

1. In conformita alle vigenti disposizioni di leggello Statuto e del Regolamento di contabilita, e
istituito il "Servizio di economato del Comune”.

ARTICOLO 147

Competenze

1. Il Servizio di economato provvede, nei limitaisiliti secondo le modalita di cui al successivb ar
152:

1) agli acquisti ed alle forniture necessari p&oitmale funzionamento di tutti i servizi comunali;

2) alle forniture del vestiario per il personale;

3) alla spese relative alla manutenzione e ripargzdi tutti i mobili ed arredi, delle macchineedle
attrezzature di proprieta comunale, al fine di@ssirne la buona conservazione e l'efficienza Iper i
normale svolgimento dei servizi d'istituto;

4) alle spese relative alla manutenzione di futtiezzi di trasporto del Comune, alla gestione dei
mezzi stessi ed al servizio di autotrasporto degliministratori e dei dipendenti comunali, per
comprovati motivi di servizio;

5) alle spese per la provvista dei carburantbeficanti necessari al funzionamento di tutti i zriedi
trasporto;

6) alle spese per la provvista e distribuzione aenbustibili per gli impianti di riscaldamento
destinati dal’Amministrazione ai servizi comunali;

7) alle spese per la gestione dei magazzini comunal

8) alle spese per la stipulazione delle assicomaa tutela del patrimonio, degli amministratodled
personale e di quanto altro disposto dallAmmiadtne;

9) alle spese per all'accensione di utenze pegenelettrica, gas, acqua, telefoni;

10) alle spese per alla stampa, debitamente apédaizdi tutti gli atti dell’ Amministrazione, norekli
quanto richiesto dai diversi uffici; provvede, aefi, all'affidamento delle rilegature necessarie;

11) agli abbonamenti ed agli acquisti di pubblicaziperiodiche e delle pubblicazioni necessarie per
vari servizi, salvo le condizioni disposte dall’Aimmmstrazione per particolari sevizi;

12) al servizio di cassa, come indicato ai suéeessicoli;

13) alla tenuta ed aggiornamento degli inventarbdeai mobili di proprieta comunale;

14) alle operazioni riguardanti gli oggetti rinvéina norma degli artt. 927, 928 e 929 del codice
civile;

15) al servizio delle refezioni scolastiche, degiili nido, delle colonie e dei centri ricreatigitiei;

16) alle spese per la fornitura, installazione eutenzione dell'arredamento delle sezioni eleitoral
di quant'altro stabilito dalla legge per lo svolgmo delle consultazioni elettorali, politiche ed
amministrative, nonché per lo svolgimento deérendum; alla predisposizione di tutti gli stampati e
materiali da assegnare alle sezioni elettoraliratre siano direttamente forniti dallo Stato, di cento
con I'Ufficio elettorale;
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17) alla alienazione o distruzione del materiathirato fuori uso;
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ARTICOLO 148

Competenza esclusiva - Deroghe

1. Per gli acquisti e le prestazioni di cui all'd47 gli uffici ed i servizi comunali, senza ezmni,
devono fare capo esclusivamente all 'Economato.

ARTICOLO 149

Economo comunale

1. Il Servizio di economato ¢ affidato all'Econoommunale, che ne assume la responsabilita.

2. Qualora la pianta organica del personale novepiae espressamente tale figura, la Giunta comunale
incarica del servizio un dipendente di ruolo digua qualifica.

3. L'incarico puo essere conferito a tempo deteatoin

ARTICOLO 150

Compenso speciale

1. Al dipendente di cui al precedente articolo éisposto un compenso speciale per maneggio di
denaro e di valori nei limiti consentiti dalla vige normativa.

ARTICOLO 151
Responsabilita dell'Economo

1. L'economo e personalmente responsabile dellangomicevute in anticipazione. Egli é tenuto
all'osservanza degli obblighi previsti dalle leguiili per i depositari ed e responsabile dellaotagta
dei pagamenti, da eseguire sempre in applicaziehprdsente regolamento.

2. Oltre alla responsabilita civile e contabilecdi al comma precedente ed eventualmente a quella
penale ai sensi delle leggi vigenti, I'economo ggstto anche alla responsabilita disciplinare séoon
le norme contenute nel regolamento organico delgperle dipendente.

3. L'economo non puo fare, delle somme ricevutanticipazione, un uso diverso da quello per il
quale vennero concesse.
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ARTICOLO 152

Anticipazioni all'economo

1. Per provvedere al pagamento delle somme ridntmalla sua competenza sara emesso, in favore
dell'economo, all'inizio di ogni esercizio finanzeg un mandato di anticipazione il cui ammontare
massimo é stabilito annualmente dalla Giunta Comeusial relativo fondo stanziato in bilancio alle
partite di giro. Con la medesima deliberazion&ilanta Comunale stabilisce 'ammontare massimo
di ogni singolo intervento nonche 'ammontare cogsplvo annuo.

2. Eventuali ulteriori anticipazioni, eccedentinienontare complessivo annuo di cui al precedente
comma 1, aventi in ogni caso carattere eccezioaatemporaneo, potranno essere disposte con
motivata deliberazione.

3. Alla fine di ciascun esercizio finanziario I'econo restituira, integralmente, le anticipazioni
ricevute a copertura degli ordinativi d'incasso saeanno emessi in corrispondenza dei mandati di
anticipazione di cui ai precedenti commi.

ARTICOLO 153

Procedure per i pagamenti dell'economo

1. L'economo potra dare corso ai pagamenti eseloswnte sulla scorta di appositi "BUONI DI
PAGAMENTQO" a firma dello stesso.

2. Nessun buono di pagamento potra essere emeassanza di disponibilita:
a) del fondo economale di cui al precedente &&; 1
b) della disponibilita del capitolo di bilancio sui deve essere imputata la spesa.

3. Potra essere disposto il pagamento a mezzealbmo nei soli casi di comprovata urgenza di
dare corso al pagamento immediato.

ARTICOLO 154
Rimborsi delle somme anticipate

1. Ogni tre mesi e comunque in relazione ancheedigenze di disponibilita del fondo, sara cura
dell'economo di richiedere il rimborso delle somticipate, rimborso che sara disposto con
apposita deliberazione del competente organo.

2. Alla deliberazione suddetta dovranno essergatite

a) il "buono di pagamento” di cui al precedente 53, debitamente quietanzato;
b) tutta la documentazione che si riferisce abpagnto effettuato.

ARTICOLO 155
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Anticipazioni provvisorie dell'economo

1. L'economo comunale potra dare corso ad anticipaprovvisorie di somme, se autorizzate, nei
seguenti casi:

a) per missioni fuori sede, degli amministratodes dipendenti, a richiesta dell'interessato, pari
al settantacinque per cento del trattamento comsiplesspettante per la missione, come previsto
dall'art. 5, comma 8°, del D.P.R. 23 agosto 198895;

b) per fare fronte ad urgenti esigenze quando nesta possibile, senza grave danno per i
servizi, provvedere con le normali procedure.

2. Per le anticipazioni provvisorie di cui al prdeate comma, I'economo dovra attenersi alla seguent
procedura:

a) I'economo richiedera per le somme anticipapnto rendiconto;

b) per le somme effettivamente pagate emettazariispondente buono di spesa a norma del
precedente art. 153.

ARTICOLO 156
Registri obligatori per la tenuta del servisio eamato

1. Per la regolare tenuta del servizio di economigoconomo dovra tenere, sempre aggiornati, i
seguenti registri o bollettari:

1) Registro di carico e scarico dei bollettari;
2) Bollettario dei buoni di pagamento e delle @pazioni provvisorie.

ARTICOLO 157

Tenuta degli inventari e consegna dei materiali

1. L'economo e consegnatario dei mobili, impiaautiedi e suppellettili, macchine d'ufficio, oggetii
cancelleria, stampati, ecc. degli uffici e di tgfialtri servizi o a cui, comunque, provvede t&n

2. Egli sovrintende a tutti i sub-consegnatarirdebilio e dei materiali vari.

3. Per la corretta tenuta degli inventari dovréete sempre aggiornati i registri e i modelli psévi
dall'art. 183 del presente regolamento.

ARTICOLO 158

Acquisto di nuovi materiali d'uso

Qualungue mobile, oggetto o suppellettile di cliadlcolo precedente, di nuova acquisizione, deve
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essere assunto in carico dall'leconomo, e, debit@memmerato, deve da questi essere annotato
nell'inventario relativo.

ARTICOLO 159

Registro di carico e scarico dei materiali di comao

1. Per i materiali di consumo di valore superiote 800.000, di cui I'economo é consegnatario, dovr
tenersi un registro di carico e scarico, con lacazione della data di entrata dei singoli material
della qualita e della quantita di essi; della ddit@onsegna e delle qualita e quantita consegnate a
singoli uffici, servizi o agenti.

ARTICOLO 160

Deposito degli oggetti smarriti e rinvenuti

1. L'economo e depositario degli oggetti smarritrirevenuti che vengano depositati nell’'Ufficio
comunale in attesa che si rintracci il legittimogmietario.

Al momento in cui I'economo riceve tali oggetti,vdd redigere verbale di ricevimento, nel quale
saranno chiaramente indicate:

a) le generalita della persona che ha rinvenutoggjetti;
b) una dettagliata descrizione degli oggetti stess
c) le circostanze di tempo e di luogo del rinvesrio.

2. Gli oggetti cosi consegnati all'Ufficio comuna@ranno registrati in apposito registro di caeco
scarico.

3. In caso di rinvenimento del proprietario, ovydrascorso il periodo di tempo previsto dallageg
senza che il proprietario sia stato rintracciato,caso di riconsegna degli oggetti depositati al
rinvenitore di essi, della consegna degli oggettud trattasi al proprietario o al rinvenitore essi,
dovra redigersi apposito verbale.

4. Prima, pero, di effettuare tale consegna, l'ecandovra curare che 'Amministrazione Comunale
sia rimborsata di tutte le spese che avesse ststgrar la buona conservazione degli oggetti
rinvenuti.

ARTICOLO 161

Controllo del servizio di economato

1. Il servizio di economato sara soggetto a vérdiordinarie e straordinarie di cassa da parte del
Segretario Comunale.

2. All'uopo I'economo dovra tenere aggiornata iniagomento la situazione di cassa con la relativa
documentazione.
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3. In caso di ritardo nella presentazione periodiebconto documentato da parte dellleconomo, il
Segretario Comunale lo fa compilare d'ufficio, ptamwendo, se del caso, le relative sanzioni a carico

CAPO VII
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

ARTICOLO 162

Affidamento del Servizio

BN

1. Il Servizio di tesoreria e affidato medianteaagubblica o licitazione privata ad airbanca
autorizzata a svolgere l'attivita di cui all'art.1@.L.vo 385 del 93, sulla base di una convenzione
deliberata dall'organo consiliare.

Qualora ricorrano le condizioni di legge il Comyme procedere per non piu di una volta al rinnovo
del contratto di tesoreria con il medesimo soggetto

ARTICOLO 163

Incompatibilita

1. Non possono essere rappresentanti legali, amstnatori o sindaci delle aziende e istituti di cted
delle loro speciali sezioni autonome e delle sadiedicati nel comma 1 dell'articolo precedente:

a) gli inabilitati, gli interdetti ed i falliti nomiabilitati;

b) coloro che sono stati condannati per delittitafa pubblica Amministrazione, 'Amministrazione
della giustizia, la fede pubblica o il patrimoniayvero per delitti non colposi punibili con pena
detentiva non inferiore ad un anno o che comporamaerdizione dai pubblici uffici;

c) coloro nei cui confronti sussistono procedimengirovvedimenti di cui alla legge 31 maggio 1965,
n. 575, e successive modificazioni, 0 sentenzeapass giudicato o procedimenti penali in corso per
delitti previsti dagli artt. 416 e 416-bis del coglipenale.

2. Non possono, inoltre, essere rappresentanti,legaministratori o sindaci delle aziende ed ugtit
di credito, delle loro speciali sezioni autononed#e societa indicati nel comma 1:
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a) i membri del Parlamento e del Governo;

b) i membri del Consiglio e del Comitato di conlinalegionali;

c) i dipendenti dello Stato, delle regioni, dell®ynce e dei comuni in attivita di servizio, a pett
decadenza dall'impiego;

d) gli esercenti una professione che la legge diehiincompatibile con la partecipazione
all'amministrazione di societa;

e) i parenti e gli affini, entro il quarto gradeiagnembri del Consiglio e della Giunta e dei rexisiei
conti.

ARTICOLO 164

Funzioni del Tesoriere

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delleragat ed al pagamento delle spese, nonché alla
custodia dei titoli e dei valori di pertinenza d€bomune, con le modalitd concordate nella
convenzione. | depositi ed i prelievi dei titolidei valori avvengono con ordinativi firmati dal
Responsabile del Servizio finanziario. Per i defpp@siuzionali in numerario si provvede secondo le
procedure indicate ai commi successivi del presatieolo.

2. Salvo quanto indicato al comma 5 del precedartteé31, le riscossioni avvengono previa emissione
del relativo titolo da parte del Comune.

3. Salvo quanto indicato al comma successivo i pagd avvengono tramite emissione di mandati di
pagamento.

4. Il Tesoriere € comunque tenuto, anche in careletamandato di pagamento, ad effettuare i
pagamenti concernenti i tributi passivi scadutipmtributi previdenziali ed assistenziali del peiae,

le rate dei mutui in ammortamento, le quote conabred altre spese per le quali, in modo specijfico
la legge prevede tale modalita di pagamento.

ARTICOLO 165

Competenza globale

1. Tutte le riscossioni e tutti i pagamenti che apgngono al conto del Comune devono essere
concentrati nella cassa del Tesoriere.

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati dagiemti contabili devono comunque affluire al
Tesoriere attraverso i versamenti ed i rimborsiimatl dal Comune rispettivamente con ordinativi
d'incasso e mandati di pagamento.

3. Entro 15 giorni, 0 comunque entro la fine di iogrese, il Comune emette i titoli di entrata e di

spesa a regolarizzazione delle partite di cui akcedente art. 81, comma 5, ed al comma 4 del
precedente art. 164.

ARTICOLO 166
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Convenzione - Contenuto
1. La convenzione disciplina quanto segue:

la durata dell'incarico;

il compenso annuo;

I'orario per I'espletamento del servizio;

il valore ai fini fiscali e ai fini dell'applicaane dei diritti di segreteria;

le operazioni che rientrano nel Servizio di tesaye

I'indicazione dei registri che il Tesoriere degpdre;

I'obbligo della custodia dei valori di propriet@ancunale e delle cauzioni prestate al Comune;
l'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

il regolamento dei rimborsi spese;

le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

gli interessi attivi sulle giacenze di cassa,

il regolamento delle anticipazioni di cassa e @dativi interessi ai sensi dell'art. 68 del D.Lwvo
77/95;

il regolamento come sopra per i prefinanziamantnsutui;

I'eventuale impegno a concedere finanziamentoahthe per spese in conto capitale;

le formalita di estinzione dei mandati emessi@aimune, secondo quanto disposto dal precedent
art. 129.

2. La convenzione di tesoreria deve contenereidazibne delle sanzioni a carico del Tesoriere per
I'inosservanza delle condizioni pattuite.

ARTICOLO 167

Rapporti con il Comune

1. Il Servizio di Tesoreria tiene i suoi rapportincil Comune per il tramite del Responsabile del
Servizio finanziario, anche mediante I'impiegoetirtologie informatiche.

ARTICOLO 168

Verifiche di cassa

1. L'organo di revisione provvede con cadenza straée alla verifica ordinaria di cassa con la
partecipazione del Responsabile del Servizio firmiw Il revisore piuo effettuare, qualora lo
ritenga necessario una verifica straordinaria di ssa nel momento del subentro di una nuova
amministrazione.

2. Di ogni verificazione si stende verbale in ftigpl originale sottoscritto dagli intervenuti: una d
consegnarsi al Tesoriere, un altro da conservatbufficio comunale e uno da consegnare all'organo
di revisione.

ARTICOLO 169

Obblighi del Comune verso il Tesoriere

1. Per consentire al Tesoriere il completo e respbite esercizio delle sue funzioni, il Servizio
finanziario deve puntualmente trasmettere al meu®$a seguente documentazione:
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copia del bilancio di previsione;
copia dei provvedimenti di modificazione del bidem
la partecipazione di nomina degli amministratori.

2. L'ufficio comunale dovra inoltre trasmetterélakoriere:
le delegazioni di pagamento dei prestiti contratti
le firme autografe del funzionario, e suo sostitaghe sottoscrive i mandati di pagamento e glinatiii d’incasso;
i ruoli;
I'elenco dei residui attivi e passivi di bilansiottoscritto dal Responsabile del Servizio finanaia

ARTICOLO 170
Obblighi del Tesoriere - Responsabilita

1. Il Tesoriere deve tenere al corrente e custoditile necessarie cautele:

a) il registro di cassa;

b) il bollettario delle riscossioni;

c) il registro dei ruoli e dei titoli di riscossien

d) i mandati di pagamento, divisi per interventiapitoli e cronologicamente ordinati;
e) gli ordinativi d'incasso divisi ed ordinati cos@pra,

f) i verbali di verifica di cassa;

g) tutti gli altri registri che si rendessero necesgar I'importanza della gestione, o che fossero
prescritti da speciali regolamenti o capitolatsdrvizio.

2. Il Tesoriere deve inoltre riunire e classificaméti i documenti trasmessigli dal Comune e qualli
Suo possesso e che devono essere posti a corlegndieonto.

3. Il Tesoriere deve, entro il giorno successivegralare al Comune le riscossioni ed i pagamenti
effettuati senza i corrispondenti titoli, ai sedsl precedente art. 164.

4. Il medesimo deve altresi, a cadenza settimaoalej minori termini previsti dal capitolato,
trasmettere al Comune la situazione complessivaetelzio, avendo particolare riguardo:

a) al totale delle riscossioni effettuate;

b) alle somme riscosse, singolarmente indicateaserdinativo d'incasso;

c) agli ordinativi non ancora eseqguiti;

d) al totale dei pagamenti effettuati;

e) alle somme pagate, singolarmente descritteasmandato di pagamento;

f) ai mandati non ancora pagati.

5. Per eventuali danni causati al Comune o a tefasoriere risponde con tutte le proprie attivata
con il proprio patrimonio. Il Tesoriere € inoltresponsabile di tutti i depositi, comunque istituiti
intestati al Comune.

6. Il Tesoriere deve provvedere al pagamento deidiaid solo se gli stessi risultano emessi entro i
limiti dei rispettivi stanziamenti di bilancio ovke entro i limiti dei residui passivi risultanti
dall'apposito elenco sottoscritto dal Responsat@leServizio finanziario.

7. Il Tesoriere nello svolgimento delle proprie siani € tenuto ad osservare le disposizioni sulla
Tesoreria unica dettate dalla legge n. 720 del EO8dative disposizioni integrative ed applicative
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guanto ne ricorrano i presupposti.

ARTICOLO 171

Rilascio di quietanza

1. Per ogni somma riscossa il Tesoriere rilascigetgnza, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario e annotata secondo l'ardé®.L.vo n. 77/95.

2. Le entrate devono essere registrate sul registrassa nel giorno stesso della riscossione.
3. Il registro di cassa puo essere tenuto con doéigie informatiche corrispondenti.
4. Tutti i registri che il Tesoriere deve teneracorniti a cura e spese dello stesso.

ARTICOLO 172

Esecuzione forzata

1. L'esecuzione forzata dei fondi comunali € ammes limiti e con le procedure previsti dall'art.
113 del D.L.vo n. 77/95.

Parte Quarta
SCRITTURE CONTABILI

ARTICOLO 173

Metodologia e criteri

1. I Comune utilizza un insieme di scritture aderilevare gli aspetti finanziari, economici e
patrimoniali della gestione.

2. Per la tenuta delle scritture contabili il Coraypuo avvalersi di sistemi di elaborazione autoraati
dei dati.
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CAPO |

CONTABILITA FINANZIARIA

ARTICOLO 174

Finalita delle scritture

1. Le scritture relative alla gestione del bilangeventivo annuale costituiscono la contabilita
finanziaria.

2. Esse hanno lo scopo principale di rilevare, ipesomplesso della gestione e per ciascuna
previsione di entrata e per ogni stanziamento esajlel bilancio:

a)gli accertamenti e le riscossioni;

b) gli impegni ed i pagamenti;

C) iresidui attivi e passivi;

d) le maggiori o minori entrate e le minori spaspetto alle previsioni del bilancio.

ARTICOLO 175

Rilevazioni cronologiche e sistematiche

1. | fatti amministrativi vengono rilevati sotto daplice punto di vista: cronologico e sistematico.

2. A cio si provvede mediante il libro giornale ed firth mastro.

ARTICOLO 176

Rilevazione delle entrate accertate

1. Per quanto riguarda l'entrata, le due rilevaz@wwengono in modo contemporaneo; per gli
accertamenti, sull'apposito giornale degli acceetaimove vengono annotati tali fatti di gestionamm
mano che essi avvengono. Il giornale comprendedaenti colonne:

data delle operazioni;

descrizione dell'operazione;

imputazione al bilancio (Titolo, categoria, risoed eventualmente in capitolo);
numero progressivo dell'accertamento

importo.
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2. L'accertamento va inoltre registrato sulla sehddmastro intestata a ciascuna risorsa/capitolo d
bilancio. Tale scheda deve contenere i seguemtiezig:

classificazione del bilancio;

previsione di bilancio, con distinte indicaziomi desidui e della competenza;

apposito spazio per le eventuali modifiche dellevgioni di bilancio e delle conseguenti
previsioni assestate;

data delle operazioni;

descrizione delle operazioni;

evventuali estremi dell'atto in base al qualerscede all'accertamento;

importo;

totale degli accertamenti per risorsa/capitolo;

differenza tra previsione di bilancio assestatatae degli accertamenti.

ARTICOLO 177

Rilevazione delle riscossioni

1. Per le riscossioni, le registrazioni avvengomo modo analogo a quanto previsto per gli
accertamenti e cioé sul giornale e sulle scheaeadiro. In luogo di istituire appositi giornali eastri
per le riscossioni, si possono utilizzare i medesigyistri impiantati per la contabilita degli
accertamenti, arricchendoli di apposite colonneale ipotesi sul giornale degli accertamenti vergyo
aggiunte le seguenti colonne:

numero dell'ordinativo di entrata;
importo, distinto in sottocolonne a seconda sirigica alla competenza o ai residui.

2. La scheda di mastro puo contenere ogni alttoeo conoscitivo ritenuto utile.

ARTICOLO 178

Rilevazione delle spese

1. Per la registrazione degli impegni e dei pagdnseprocede in modo analogo a quanto indicato per
le entrate nei precedenti artt. 176 e 177.

ARTICOLO 179

Vincoli sulla spesa

1. Le registrazioni riguardanti la spesa devonerespreordinate alla costante osservanza dei siguen
vincoli:

gli impegni non possono mai superare, per ciassiamziamento di bilancio, la previsione
definitiva del bilancio di competenza;

i pagamenti hon possono mai superare, sempreiggaua stanziamento di bilancio, la previsione
definitiva del bilancio di competenza, ovvero lapsione del residuo passivo.
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2. | mandati di pagamento devono riportare le gitua di bilancio con le relative disponibilita
(castelletti) per il rispettivo intervento o capitesul quale ciascuno di essi € emesso. Nessunatwand
puo essere emesso, e tanto meno pagato, se la stmereaso contiene, aggiunta a quella gia erogata
con precedenti mandati, porta il totale dei pagdme&rsuperare le previsioni indicate al comma
precedente.

3. Nei casi in cui, nel bilancio preventivo annuyajé interventi sono suddivisi in capitoli, i viak
suddetti sono riferiti a questi ultimi.

ARTICOLO 180

Ulteriori scritture finanziarie

1. A completamento delle rilevazioni previste dagticoli precedenti, devono essere tenute anche le
seguenti scritture elementari:

a) giornali dei riscuotitori speciali e degli agentintabili incaricati di effettuare pagamenti;
b) scheda degli investimenti;

c) scheda dei mutui e degli altri prestiti passivi;

d) scheda del trattamento economico, previdenzaakastenziale ed assicurativo di ciascun
dipendente;

e) ogni altro registro richiesto dalle necessitaoseitive della gestione finanziaria.
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CAPO I

CONTABILITA PATRIMONIALE

ARTICOLO 181
Finalita

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rde¥ la consistenza e la struttura del patrimonio de
Comune e le variazioni di esso, sia per effetttadgtstione del bilancio che per qualsiasi alttssaa

2. Strumento della contabilita patrimoniale e Entario.

ARTICOLO 182

Inventario

1. L'inventario € il documento contabile che rapprda il complesso dei beni del Comune.

2. Esso ha il fine di controllare la consistenza lueni per salvaguardarne la loro appartenenza al
Comune, nonché di conoscere la quantita, la nadravalori dei beni stessi per consentirne una
consapevole gestione.

3. La formazione dell'inventario passa attraveesdaki della ricognizione, dell'accertamento, della
classificazione, della descrizione e della valutagi

4. L'aggiornamento generale dell'inventario devsi fannualmente.

ARTICOLO 183

Modelli dell'inventario

1. I modelli dellinventario da tenere sempre akr@&ate, in coerenza con quanto indicato all'arf. 72
comma 9, del D.L.vo n. 77/95 sono i seguenti:

1) Inventario (mod. A) dei beni immobili di usalgblico per natura;
2) Inventario (mod. B) dei beni immobili di usalplico per destinazione;
3) Inventario (mod. C) dei beni immobili patrimai
4) Inventario (mod. D) dei beni mobili di uso (mlibo;
5) Inventario (mod. E) dei beni mobili patrimani@ompresi quelli per determinazione di legge;
6) Inventario (mod. F) dei crediti;
7) Inventario (mod. G) dei debiti ed oneri;
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8) Inventario (mod. H) dei titoli ed atti cherseriscono al patrimonio;
9) Inventario (mod. 1) Riassunto generale deglentari al 1° anno;
10) Copia autentica (mod. J) dei prospetti rie@tog degli inventari da allegare al bilancio
preventivo e al conto consuntivo;
11) Inventario (mod. L) delle cose dei terzi avateleposito;
12) Buoni di variazione (mod. M) relativi ai benohili;
13) Prospetto riassuntivo degli inventari alla faedl'anno;
14) Verbale di consegna dei beni immobili;
15) Verbale di consegna dei beni mobili;
16) Targhette con numerazione progressiva, dacapgl ai mobili e agli altri oggetti da inventaea
17) Tabella degli oggetti inventariati da applicarsi vari ambienti ove sono custoditi gli oggetti
stessi;
18) Elenco delle iscrizioni ipotecarie a favoreoatco I'Ente.

2. 1 valori e le cose di terzi vengono descritp@a@atamente.

3. Gli inventari sono firmati dal Responsabile 8elvizio finanziario.

ARTICOLO 184

Beni immobili patrimoniali

1. I beni immobili patrimoniali sono descritti inventario con le seguenti indicazioni:

a) luogo, denominazione, qualita;

b) connotati catastali, estimo o rendita imponibile
c) titoli di provenienza;

d) di estensione;

e) reddito;

f) valore;

g) servitu, pesi e oneri di cui sono gravati;

h) uso cui sono destinati.

2. | detti registri devono altresi indicare se mibgono fruttiferi o infruttiferi.

3. Negli articoli seguenti sono descritti i moddilcui al comma 1 dell'articolo precedente.

ARTICOLO 185

Inventario dei beni immobili di demanio pubblicogatrimoniali indisponibili

1. Gli inventari dei beni indicati all'art. 183,numeri 1), 2), 3), 4) e 5) consistono in uno stato
descrittivo di ciascun bene con lindicazione dietue particolarita necessarie alla loro precisa
individuazione.
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ARTICOLO 186

Inventario dei crediti

1. Gli inventari dei crediti sono degli stati dettori ed estimativi dei crediti ipotecari, semple
chirografari.

2. Per i crediti da riscuotere ratealmente vacatd la scadenza finale.

ARTICOLO 187

Inventario dei debiti oneri ed altre passivita

1. Gli inventari dei debiti, oneri ed altre paskiyisono degli stati descrittivi ed estimativi debiti
ipotecari, semplici o chirografari.

2. Per i prestiti mediante obbligazioni si deveigcade se siano con premio o senza e il valore
nominale di ciascuna obbligazione.

3. Per i debiti da estinguersi ratealmente ocdodigare la scadenza finale.
4. Per i mutui e per i prestiti obbligazionari sivdno indicare I'esercizio da cui iniziarono, iate/o
ammontare, lo scopo per cui furono contratti, dga degli interessi, il numero degli anni in cui s

devono estinguere, l'importo di ciascuna deleg&ziemessa ed il debito residuo. In luogo della
singola elencazione puo farsi richiamo ad appa@diegato al Bilancio di previsione.

ARTICOLO 188

Debiti vari

1 Appartengono alla presente categoria i debitiifoilancio per i quali € consentito il riconoscinte
a carico del Comune, come indicato al precedent8ar

ARTICOLO 189

Inventario dei titoli e degli oggetti relativi algdrimonio

1. In gquesto inventario occorrera registrare ondimeente tutti i titoli, di qualunque natura, che si
riferiscono al patrimonio, cosi immobiliare comebiiare cosi attivo come passivo.
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ARTICOLO 190

Prospetto riassuntivo degli inventari

1. Questo modello raggruppa i valori e gli eleméstritti nei modelli precedenti, si da giungere al
totale generale delle attivita e delle passivita.

ARTICOLO 191

Inventario delle cose di terzi avute in deposito

1. Questo inventario comprende i beni di terziwite dal Comune in deposito e quelli di cui si
occupa l'art. 927 del codice civile.

2. Lo schema del modello € un registro di cariszarico. Nella sezione del carico vengono eseguite
le registrazioni dei depositi esistenti alla dagdladcompilazione dell'inventario; nella stessa@ez

del carico vengono iscritti i nuovi depositi sucsigamente avvenuti.

3. Nella sezione dello scarico sono registratigadgti che vengono di volta in volta restituiti,nmodo

che il saldo dei valori segnati nelle singole seizdi registro dia ad ogni momento la consistengzia d
valori dei terzi tuttora in deposito.

ARTICOLO 192

Consegnatari dei beni immobili

1. | beni immobili sono dati in consegna ai resjadnils dei servizi, i quali rispondono dei beni loro
affidati, nonché di qualsiasi danno che possa dexial Comune dalle loro azioni od omissioni.

2. La consegna si effettua per mezzo di inventari.

ARTICOLO 193
Variazioni negli immobili

1. Gli aumenti, le diminuzioni e le trasformaziongsi nel valore come nella consistenza, dei beni
immobili patrimoniali, devono essere registratil'malentario, fatto salvo quanto indicato all’art,7
comma 7, del D.l.vo n.77/95.

2. Al tal uopo i consegnatari provvedono all'enos& dei necessari provvedimenti ed introducono
nell'inventario le conseguenti variazioni.

ARTICOLO 194
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Beni mobili e di consumo
1. Gli oggetti sono distinti in due gruppi principa

a) mobili, macchine, attrezzi;
b) materiali ed oggetti di consumo.

2. Al primo gruppo appartengono tutti quei beni che f@nno la caratteristica dellimmediato o
rapido consumao.

3. Al secondo gruppo appartengono tutti i beniltdweno le caratteristiche della rapida consumazione.

4. Non sono iscritti negli inventari i beni di cui gbunto a) e b) di valore individuale inferiore a L.
500.000.

ARTICOLO 195

Consegna dei beni mobili

1. Gli oggetti mobili del Comune, a qualunque categappartengano, debbono essere dati in carico
all'Economo.

2. La consegna si effettua per mezzo di inventari.

ARTICOLO 196

Contenuto e riepilogo degli inventari dei beni mdbi

1. Gli inventari devono contenere:

a) l'ubicazione dei locali in cui si trovano gligsgdti;
b) la denominazione e descrizione degli oggetti;

c) la qualita, la condizione ed il numero dei méuées
d) il valore determinato in base al costo.

2. Gli inventari devono essere riepilogati nellgusnti categorie:

a) uffici della residenza comunale;

b) uffici amministrativi e tecnici distaccati;

c) scuole materne, refettori, cucine, colonie iuibni parascolastiche varie;

d) scuole elementari;

e) scuole d'ordine medio, istituti scientifici efassionali;

f) campi sportivi, stadi, piscine ed impianti syrt

g) magazzini, depositi e laboratori;

h) macelli e mercati;

1) pinacoteche, musei (escluse le raccolte d'arb#lioteche (esclusi i libri e il materiale
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bibliografico), sale comunali e locali diversi.

ARTICOLO 197

Targhette di contrassegno - Carico e scarico

1. All'atto della presa in consegna ogni oggettacamtraddistinto da un numero progressivo
d'inventario. Il numero & di solito impresso su utaaghetta da applicarsi convenientemente
all'oggetto.

2. Per ogni oggetto di mobilio si indica:

a) al carico:
la data di carico;
il numero d'inventario;
la descrizione del mobile e dell'oggetto;
il valore di costo;
la provenienza;

b) allo scarico:
la data di scarico;
la nuova destinazione, ovvero gli estremi di vendii dichiarazione fuori uso. ecc.;
il prezzo di realizzo per le vendite e I'estreneti'drdinativo d'introito.

ARTICOLO 198
Valutazione dei beni e rilevazione delle variazioni

1. Nella valutazione dei beni devono essere osgervariteri di cui alle disposizioni normative
vigenti.

2. 1l valore dei beni immobili & incrementato daginterventi manutentivi di ampliamento e
ristrutturazione, rilevabili dal Titolo Il della sgsa del conto del bilancio alla colonna pagamenti,
ovvero

dagli incrementi da fatti esterni alla gestione deilancio rilevati in contabilitd economica.

3. Il valore e ridotto per variazioni rilevabili daconto del bilancio ovvero per decrementi
determinati da fatti esterni alla gestione del hileio rilevati in contabilita economica.

4. Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, laluéazione é effettuata per il valore dichiarato nieg
atti traslativi o, in mancanza, sulla base di apptasperizia.

5. Il materiale bibliografico, documentario ed icagrafico viene inventariato al costo o al valore di
stima nel caso in cui non sia altrimenti valutabile congruo.
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ARTICOLO 199

Scritture contabili riguardanti i beni mobili

1. L'economo deve tenere in evideraasituazione della contabilitdel materiale di cui risponde,
secondo le quantita, le distinzioni e le class#ioai risultanti dal relativo inventario; nota abit® gli
oggetti di nuova introduzione e a credito queltras, e tutte le variazioni e le trasformazioomsi
per il numero come per la quantita e specie el patare.

ARTICOLO 200

Beni di consumo

1. Per i materiali di consumo lI'economo dovra tener registro di carico e scarico con l'indicazione
della data di entrata dei singoli materiali, dejlalita e della quantita di essi, della data disegma e
della qualita e della quantita consegnate ai singfiti o servizi.

ARTICOLO 201

Alienazione degli oggetti inservibili

1. Gli oggetti mobili inventariati divenuti insebili sono alienati previa deliberazione della Gaint
comunalead eccezione dei beni e delle apparecchiature diura informatica i quali divenuti
inadeguati sono alienati secondo il procedimentepisto dal comma 21 dell'art.17 L.127/97.

2. Di ogni vendita si fa constatare mediante vaosiazmel relativo inventario.

ARTICOLO 202

Responsabilita dell'Economo

1. Le mancanze, deteriorazioni o diminuzioni diecosobili avvenute per causa di furto o di forza
maggiore non sono ammesse a discarico dell'econ@ao,esso non esibisce le opportune
giustificazioni e non comprova che non € a lui itapile il danno.

2. Non ha luogo il discarico quando I'economo ahlsato irregolarita o trascuratezza nella tenuta
delle scritture corrispondenti e nelle spedizionebricevimento delle cose mobili.

3. Il discarico deve risultare da deliberaziondad€liunta, ed e definitivo dopo che sia stato apgi@
dagli organi di controllo il rendiconto del Comuke] quale le singole gestioni fanno parte intefgran

4. Le modalita indicate ai commi precedenti trovapplicazione anche nei confronti dei consegnatari

di fondi liquidi.

ARTICOLO 203

Passaggio dei beni da una categoria ad un‘altra
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1. Il passaggio dei beni da una categoria ad 't quelle previste al comma 1 del precedertte ar
183 deve essere preceduto da formale deliberadigifeeGiunta comunale.

2. In pari modo si procedera in caso di mutamentiestinazione.

ARTICOLO 204

Patrimonio complessivo del Comune

1. Le attivitd e le passivita descritte nei relativodelli di inventario costituiscono il patrimonio
permanente.

2. Il patrimonio finanziario é costituito dall'eveale fondo di cassa e dai residui attivi nellevit e
dai residui passivi di bilancio, ivi compreso I'atgale scoperto di tesoreria, nelle passivita.

3. La sommatoria degli elementi indicati nei dueegadenti commi rappresenta il valore del
patrimonio complessivo del Comune.

ARTICOLO 204 bis
Ammortamento dei beni

1. Gli interventi da iscrivere in ciascun servizidella spesa corrente di bilancio per I
accantonamento della quota di ammortamento annuaeno quantificati in misura percentuale
sulla quota determinata applicando i coefficientii dammortamento previsti dalle vigenti
disposizioni normative al valore dei beni patrimattii relativi.

2. La misura percentuale & proposta annualmente ldalGiunta e comunicata al Servizio
finanziario entro il 31 agosto dell'anno precedentg quello cui il bilancio si riferisce, con
proiezione triennale. In mancanza di proposta, sitende confermata la misura stabilita I'anno
precedente.

In sede di 1" applicazione la misura % le e statailnel 3% del valore calcolato con i criteri di cui
all'art.71, 7° comma, D.L.vo 77/95 e successive ficdzioni e integrazioni.

3. Gli ammortamenti da comprendere nel conto econoon quali quote di esercizio, sono
determinati applicando per l'intero, i coefficientprevisti dalle vigenti disposizioni normative al
relativo valore dei beni patrimoniali.

4. Gli ammortamenti di cui al comma precedente soraltresi, portati in diminuzione del
corrispondente valore patrimoniale.

5. Non sono soggetti ad ammortamento per le firaldi cui ai commi 1, 2 e 3 i beni mobili non
registrati di valore unitario inferiore a lire cingecentomila. Ai fini dell'inserimento dei valori rle
conto economico e nel conto del patrimonio, i bedi cui al presente comma si considerano
interamente ammortizzati nell'esercizio successavquello della loro acquisizione.
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6. | beni mobili non registrati acquisiti da oltrein quinquennio, in fase di prima applicazione, si
considerano interamente ammortizzati.

7. 1 beni e le apparecchiature di natura informati¢ anche se destinate al funzionamento di sistemi
informatici complessi, si considerano ammortizzaiel terrmine massimo di 5 anni dall'acquisto.
Dopo tale termine il valore dell'apparecchiatura Wenventario s'intende azzerato.

CAPO 11l

CONTABILITA ECONOMICA

ARTICOLO 205

Contabilita economica

1. Ai fini della predisposizione del rendiconto ldegestione e dei conti economici di dettaglio per
servizi e per centri di costo I'ente adotta il esish integrato di contabilita di tipo finanziario ed
economico-patrimoniale con rilevazioni concomitamain lo svolgimento della gestione.

2. La contabilita economica viene applicata dal Z00

Parte Quinta
RILEVAZIONI PERIODICHE, PARERI, VERIFICHE E
CONTROLLO DI GESTIONE

ARTICOLO 206

Definizione

1. Il controllo di gestione di livello finanziariattiene alle finalita connesse alla salvaguardiglide
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equilibri di bilancio di cui all'art. 36 del D.L.vo. 77/95, con particolare riferimento a quantgdsto
dai successivi articoli.

2. Il controllo di gestione € un processo medidmeale vengono verificati il razionale impiegollde
risorse nonché lefficienza e l'efficacia dell'amoamministrativa, con le modalita indicate ai
successivi artt. 222 e seqg..

ARTICOLO 207

Configurazione del processo

1. | competenti servizi comunali devono provvedatesprimere ed effettuare:

a) i pareri sulle proposte di deliberazione indiefitart. 53, comma 1, della legge n. 142/90, rgnic
pareri sulle determinazioni di cui al precedentet2;

b) le attestazioni di copertura finanziaria di auprecedente art. 6, comma 1, lett.b);

c) le verifiche che precedono l'assunzione deglpegni ed il pagamento delle spese di cui ai
precedenti artt. 104 e segg.;

d) il controllo sull'integrale accertamento e lampestiva riscossione delle entrate;

e) le verifiche della cassa del Tesoriere di cygratedente art. 168;

f) la compilazione del rendiconto.

ARTICOLO 208
Organizzazione

1. Anche in carenza del Piano esecutivo di gestihroeii all’art.11 del D. L.vo N. 77/95, la Giunta
ha facolta di suddividere, sulla base del bilarRieventivo, all'inizio di ogni esercizio, le pre\si

di entrata e gli stanziamenti della spesa tra p=aienti unita organizzative in cui € suddivisa la
struttura del Comune.

2. Alle medesime unita organizzative viene attidbua responsabilita della gestione, ai sensi del
precedente art.26.

ARTICOLO 209

Rilevazioni periodiche

1. Almeno ogni quadrimestre il Servizio finanziapeesenta al Sindaco, o suo delegato, la situazione
riassuntiva delle entrate accertate e riscosselle dpese impegnate e pagate in confronto alle
previsioni di biancio originariamente stabilite, o eventualmentadificate, secondo le norme vigenti.
La rilevazione deve dimostrare distintamente le reenafferenti a prenotazioni di impegni e quelle
derivanti da impegni definitivi.

75



2. | responsabili dei servizi predispongono, entrd5 settembre, un rapporto sintetico relativo
all'esercizio in corso sullo stato di attuaziongldeterventi gestiti e sugli adempimenti da coergi,
specificando quelli che devono essere perfeziosatiio il termine dell'esercizio. In pari modo si
procede in merito all'attuazione dei progetti firzéti.

3. Almeno ogni quadrimestre e comunque entro ilsé&embre i funzionari di cui al comma
precedente segnalano al Responsabile del Serundazario I'eventuale formarsi dei debiti indicati
al precedente art. 37.

4. Della situazione di cui al presente articolongieénformato il Sindaco, o suo delegato. Per le
situazioni di cui ai precedenti commi 2 e 3, il @&oo, o suo delegato, sentita la Giunta, sottopbne
Consiglio i conseguenti provvedimenti. || Consigtleve provvedere entro il 30 settembre di ciascun
esercizio ad adottare i provvedimenti di cui dl'86, comma 2, del D.L.vo n. 77/95 cosi modificato
dall'art. 11 D.L.vo 336/96.

ARTICOLO 210

Relazioni di settore

1. I funzionari di cui al comma 2 dell'articolo peglente predispongono, entro il 31 marzo di ogni
anno, il rapporto relativo all'esercizio trascods@tto a valutare:

a) i risultati consegquiti, in termini fisici, finarari ed economici relativi agli interventi gestiti
evidenziando i fattori positivi e negativi che ranho condizionato l'efficacia e I'efficienza;

b) 'andamento della gestione degli enti dipenderdelle societa a partecipazione comunale con cui
l'ufficio ha avuto rapporti;

c) lattivita amministrativa svolta, le risorse anjzzative utilizzate e i costi sostenuti, anche co
riferimento ai piani di lavoro elaborati.

ARTICOLO 211

Equilibrio della gestione finanziaria

1. I Responsabile del Servizio finanziario vigiémche con l'ausilio delle rilevazioni periodichedi
all'art. 209, affinché il pareggio del bilancio gen conservato nel corso dell'intero esercizio
finanziario

2. Qualora la gestione dell'esercizio faccia prevedino squilibrio per effetto di minori entrata 8i
conto competenza sia in conto residui o di maggspese, il funzionario suddetto deve riferire
immediatamente al Sindaco, o suo delegato e relamoal Segretario Comunale e al revisore dei
Conti. Il Sindaco dovra provvedere alla convocagiael Consiglio comunale per l'attuazione dei
provvedimenti di cui al precedente art. 61.

3. La mancata adozione del provvedimento di ripristdel pareggio comporta le conseguenze
previste all'art. 36, comma 4, del D.L.vo n. 77195.
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ARTICOLO 212

Verifiche ed ispezioni

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, o snoaricato, pud procedere, in qualsiasi momento,
ogni qualvolta lo ritenga opportuno o necessaricomunque almeno una volta nel corso di ogni
esercizio, alla verifica dei fondi esistenti presgmi singolo riscuotitore ed al riscontro delléate
scritture contabili. Di ogni verificazione si steamb verbali in triplice copia sottoscritti dagli
intervenuti. Una copia viene mantenuta pressaduatitore, una presso l'ufficio comunale e laderz
inviata alllAmministrazione.

2. In caso di cambiamento del riscuotitore si pdecad una verifica straordinaria con le modalita
sopra indicate.

3. L'Amministrazione puo ordinare in qualsiasi moiod'effettuazione di verifiche ed ispezioni.

4. Si applica quanto indicato al precedente ag. 16

ARTICOLO 213

Altri controlli

1. Il Responsabile del Servizio finanziario procedeltre, con le modalita fissate dall'articolo
precedente, alla verifica della cassa dellEconoamunale, dei registri di riscossione e di pagament
del medesimo, nonché delle modalita di tenutaideidhe gli sono stati dati in consegna.

2. Provvede anche ad effettuare verifiche ed inmdageputate opportune, presso qualsiasi ufficio o
servizio che abbia gestione finanziaria o attribozicontabili, fermo restando quanto disposto dal
comma 4 dell'articolo precedente.

ARTICOLO 214

Controllo economico di gestione

1. Il controllo di gestione e definito dall'art. @8l D.L.vo n. 77/95.

2. Il controllo di gestione e effettuato dal Resgatile del Servizio finanziario e dal Revisore dei
Conti i quali riferiscono almeno ogni quadrimess@ risultati al Sindaco, o suo delegato, ed al
Revisore dei conti. Il Sindaco, o suo delegatatgp@a conoscenza della Giunta la relazione del
controllo di gestione.

ARTICOLO 215

Indici di funzionalita

1. Il controllo di gestione viene attuato anche e la rilevazione quadrimestrale, o comunque
entro la fine dell'esercizio, di indici di funzidita finanziaria, patrimoniale ed economica.
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2. | suddetti indici possono essere rilevati sia [iatera gestione quanto per specifici servizi
istituzionali e per le gestioni di impresa.

ARTICOLO 216

Indici finanziari

1. I principali indici di natura finanziaria cheamsre rilevare per la gestione del bilancio sono:

a) rapporto tra cassa piu residui attivi e resphssivi;

b) rapporto tra Cassa e fatture passive non pagatpese fisse;

c) rapporto tra passivita consolidate e attivitareo termine;

d) rapporto tra entrate proprie di parte capitadpese di investimento;

ARTICOLO 217

Indici patrimoniali

1. I principali indici di natura patrimoniale cheaorre rilevare relativi al conto del patrimonmns:

a) rapporto tra entrate correnti accertate e reswutui da rimborsare;
b) rapporto tra patrimonio netto e residuo muturiddorsare.

ARTICOLO 218

Indici economici

1. I principali indici di natura economica che €@ssario rilevare e sottoporre ad analisi sono:

a) quantita di beni prodotti o servizi ottenuti/gtiga di mano d'opera o materiali impiegati (inddie
rendimento tecnico);

b) costi/unita di prodotto o servizio ottenuto;

c) reddito/capitale investito;

d) costi amministrativi/spese finali.

2. Gli ultimi tre indici di cui al precedente comm@no misuratori della funzionalita economica.
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Parte Sesta
ADEMPIMENTI FISCALI

ARTICOLO 219

Comune soggetto passivo d'imposta

1. In tutti i casi nei quali il Comune, per disposhi di legge, viene a trovarsi nella situazione d
soggetto passivo d'imposta, il Servizio finanziagidenuto ad approntare le scritture volute dalle

legge.

2. Il Servizio medesimo deve altresi assolvere,atma e tempestivita, i conseguenti adempimenti.

ARTICOLO 220

Indicazioni di Bilancio
1. Le gestioni rilevanti ai fini fiscali devono trare nel bilancio preventivo annuale apposita

annotazione indicativa di tale situazione.

ARTICOLO 221

Sottoscrizioni e responsabilita

1. Salva diversa disposizione di legge la sottasmre dei documenti fiscali compete al Responsabile
del Servizio Finanziario.
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Parte Settima
RENDIMENTO DEI CONTI

ARTICOLO 222

Risultati della gestione

1. I risultati finali della gestione annuale sonmadstrati nel rendiconto del Comune.
2. Il rendiconto é formato dalle seguenti parti:

a) conto del bilancio (o conto consuntivo) in cui 8ndstrano i risultati della gestione finanziaria in
relazione alla previsione del bilancio prevent@muale;

b) conto del patrimonio in cui si dimostrano le igaioni avvenute nel patrimonio e la situazione
patrimoniale finale;

C) conto economico.

CAPO |
CONTO DEL BILANCIO

ARTICOLO 223

Chiusura delle operazioni di cassa

1. Nei primi giorni immediatamente successivi atlsiusura dell'esecizio, il Servizio finanziario
procede alla verifica straordinaria della cassatebriere con le modalita indicate al precedertte a
168.

2. In tale circostanza il medesimo Servizio prowad accertare:
- il totale complessivo delle somme riscosse,;

- il totale complessivo delle somme pagate;

- gli ordinativi d'incasso rimasti insoluti e relat importo;

- i mandati di pagamento inestinti e relativo amiaos

3. In pari tempo il Servizio finanziario procedeexificare le situazioni di cassa degli altri aggydr
accertare che i relativi saldi di fine eserciziang effettivamente confluiti nel conto del Tesazier

ARTICOLO 224
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Parificazione dei conti di cassa

1. Nei tempi previsti dall'articolo precedenteSérvizio finanziario effettua le operazioni indieatygli

artt. 99 e 132 e quindi procede:

a) a determinare il totale generale delle riscogsisultanti dal giornale tenuto dal Comune;

b) a determinare il totale generale delle riscassisultanti dalla somma delle schede di mastro
tenute dal Comune;

c) a verificare la concordanza dei risultati sule &);

d) a determinare il totale generale dei pagamesiitanti dal giornale tenuto dal Comune,;

e) a determinare il totale generale dei pagamesiitanti dalla somma delle schede di mastro tenute
dal Comune;

f) a verificare la concordanza dei risultati suted)e).

2. Il Servizio finanziario accerta quindi la condanza tra i dati determinati al comma precedente e
quelli del Tesoriere risultanti dalla verifica digsa di cui all'articolo precedente.

ARTICOLO 225

Conto di cassa finale

1. Tenuto conto della situazione di cassa allintell'esercizio e delle risultanze indicate ditato
precedente, il Servizio finanziario determina ihdo di cassa alla fine dell'esercizio.

ARTICOLO 226

Verbale di chiusura

1. Entro il mese di febbraio successivo alla chiagiell'esercizio, il Servizio finanziario provvede
alla compiazione del verbale di chiusura.

2. Oltre agli elementi di cassa di cui agli artiqgulecedenti, il verbale dl chiusura contiene anche
seppur determinati in via provvisoria, per ciascprevisione di bilancio:

- 'ammontare dei residui attivi, distinti in regidiaccertati degli esercizi finanziari precedergsidui
della gestione di competenza ed il totale;

- 'ammontare dei residui passivi, distinti in thsireimpegnati degli esercizi finanziari precedent
residui della gestione di competenza ed il totale;

- 'ammontare provvisorio dell'avanzo ovvero detagianzo finanziario di amministrazione alla
chiusura dell'esercizio.

3. Il verbale di chiusura € sottoscritto dal Sirmjagdal Segretario comunale e dal Responsabile del
Servizio finanziario.

ARTICOLO 227
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Struttura del conto del bilancio

1. Il conto del bilancio dimostra i risultati deligestione del bilancio, per l'entrata e per la apes
distintamente per ciascun aggregato indicato @all7@ del D.L.vo n. 77/95 e con le distinzioni e le
dimostrazioni ivi indicate.

2. Per i piu significativi servizi a domanda indiuale possono essere rilevati i principali indidatio
efficacia, con particolare riferimento ai seguenti:

— unita offerte/domande pervenute;

— unita offerte/domande potenziali;

— unita offerte dal Comune/offerta totale;

— utilizzo medio/utilizzo massimo teorico;

— numero personale impiegato/numero utilizzatori.

3. Per i medesimi servizi indicati al comma precgelgpossono essere rilevati i principali indicatbri
efficienza, con particolare riferimento ai seguenti

— costo unitario per utilizzatore;

— costo unitario per giorno di utilizzazione;
— costo del personale/costo totale;

— costo ammortamenti/costo totale;

— ricavi totali/costi totali;

— perdita totale/numero utilizzatori;

— perdita per giorno di utilizzazione.

ARTICOLO 228

Compilazione del conto del bilancio

1. Il conto del bilancio va compilato secondo i rallicdi cui all'art.70, comma 8, del D.L.vo n. 73/9

2. Le entrate e le spese devono essere desclitteme del bilancio sinteticamente per ciascuni#un
elementare del bilancio.

3. I singoli ordini di riscossione e di pagamentosi come gli accertamenti e gli impegni, vanno
descritti analiticamente nello svolgimento, teneddinti i residui dalla competenza.

4. Lo svolgimento delle unita elementari del bdiaré allegato al rendiconto.

ARTICOLO 229
Obbligo del Tesoriere
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1. E fatto obbligo al Tesoriere di compilare, erdu® mesi dalla chiusura dell'esercizio, il coritoud
all'art. 67 del D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 230

Risultato contabile di amministrazione

1. Il risultato contabile di amministrazione e ata®® con l'approvazione del rendiconto dell'ultimo
esercizio chiuso ed é pari al fondo di cassa awateedei residui attivi e diminuito dei residui pass

ARTICOLO 231

Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. L'avanzo di amministrazione é distinto ed wtéto come indicato all'art. 31 del D.L.vo n. 77/95
come modificato dall'art. 9 del D.L.vo 336/96 eatgto dal comma 160 dell'art. 1 della L. 662/96.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione & dopson le modalita di cui all'art. 32 del D.L.vo n.
77/95.

CAPO I
CONTO DEL PATRIMONIO

ARTICOLO 232

Dimostrazione della consistenza patrimoniale

1. Il conto del patrimonio dimostra la consistedeh patrimonio all'inizio dell'esercizio, le varianai
verificatesi nel corso del medesimo e la consistdimale, distintamente:

a) per le attivita e passivita finanziarie promed conto del bilancio;

b) per i beni mobili e immobili, i crediti, i titodi credito, i beni di natura industriale e leralattivita
disponibili;

c) per i beni destinati ai servizi del Comune, dtariale scientifico ed artistico e le altre atévihon
disponibili;

d) per le passivita consolidate, perpetue e redlineite passivita diverse.

2. | beni sono valutati secondo le modalita indicdtprecedente art. 136.
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ARTICOLO 233

Schede del conto del patrimonio

1. Il conto del patrimonio e formato da schededmrelazione ai modelli dell'inventario indicati al
precedente art. 183.

2. In ciascuna di dette schede vengono indicati:
a) la consistenza iniziale (1° gennaio);
b) le variazioni in aumento avvenute nel corsdetarcizio;

d) le variazioni in diminuzione come sopra indgat
e) la consistenza finale (31 dicembre).

ARTICOLO 234

Beni non inventariabili

1. I beni indicati al precedente art. 200n vengono singolarmente inventariati, bensi vaarfar
parte delle rimanenze di esercizio.

ARTICOLO 235

Conto economico

1. Il conto economico riporta le entrate e lesgpdepurate dei movimenti patrimoniali, le vaoagi
intervenute nei residui attivi e passivi e gliiadlementi indicati all'art. 71 del D.L.vo n. 77/66n le
modifiche apportate dall'art. 18 del D.L.vo 336/96.

ARTICOLO 236

Struttura del conto economico

1. Il conto economico assume la struttura di caioanmi 9 e 10 dell'arZ1del D.L.vo n.77/95.

ARTICOLO 237

Riassunto generale delle attivita e delle passivita
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1. Un apposito prospetto riassume, secondo leifitazsoni dell'inventario, la totalita delle atiia e
delle passivita alla fine dell'esercizio.

2. Le attivita e le passivita sono distinte in patmio permanente e patrimonio finanziario, nonché
secondo le classificazioni contenute nel modelloudiall'art. 72, comma 9, del D.L.vo n. 77/95.

3. Per ogni posta si indica la consistenza allondell'esercizio, le variazioni intervenute pefeeb
della gestione e la consistenza finale.

4. 1l prospetto si conclude con un saldo che indigaatrimonio netto, ovvero il passivo scoperto,
come al comma precedente.

ARTICOLO 238

Struttura del riassunto generale

1. Il riassunto generale delle attivita e dellegpata assume la struttura di cui all'art. 72, com®,
del D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 239

Riassunto e dimostrazione

1. Un apposito prospetto verifica che il saldoa®ito economico abbia a coincidere con la diffemenz
tra il netto patrimoniale, ovvero il passivo scdpealla fine ed all'inizio dell'esercizio.

2. Detto documento assume la forma del prospett@ainciliazione di cui all'art. 71, comma 10, del
D.L.vo n. 77/95.

CAPO 11l
DEGLI AGENTI CONTABILI

ARTICOLO 240

Definizione
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1. Sotto la denominazione di agenti contabili delininistrazione si comprendono:

a) gli agenti che con qualsiasi titolo sono incafiali riscuotere le varie entrate e di versarne le
somme nelle casse del Tesoriere;

b) il Tesoriere che riceve nelle casse le sommeitgoal Comune, esegue i pagamenti delle spese e
disimpegna tutti quegli altri servizi speciali ajiesono assegnati;

c) tutti coloro che hanno maneggio qualsiasi dilgheb denaro, o sono consegnatari di generi, oggett
e materie appartenenti al Comune;

d) gli impiegati cui sia dato speciale incarico diefagsazioni di entrate di qualunque natura e
provenienza,

€) tutti coloro che, anche senza legale autorizzazipredono ingerenza negli incarichi attribuitiiagl
agenti anzidetti e riscuotono somme di spettanz&adeune.

ARTICOLO 241

Agenti contabili principali e secondari

1. L'agente contabile principale del Comune e dofere.

2. Il concessionario delle riscossioni dei triblEconomo comunale e tutti gli altri agenti conliagi
denominano agenti secondari.

3. Le riscossioni fatte ed i pagamenti eseguitilidagenti contabili secondari si concentrano nella
contabilita dell'agente principale.

4. Il contabile principale, tuttavia, non risporag fatti dei contabili secondari, se non in quaggso
stesso sia imputabile di colpa o di trascuranza.

ARTICOLO 242

Inizio e termine della gestione

1. Gli agenti contabili non possono riscuotere s@mnricevere depositi di valori o materie, se non
dal giorno in cui ha inizio la loro gestione.

2. La gestione degli agenti contabili decorre alalhta dell'assunzione del servizio e termina col
giorno della cessazione di esso.

3. All'inizio della gestione devono essere redpttcessi verbali ed inventari, dai quali risulti la
seguita consegna dell'ufficio ed il debito chedlstg assume.

4. Con eguali atti si accerta al termine dellaigestil credito ed il debito dell'agente cessante.
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ARTICOLO 243

Ricognizione dei valori e dei beni

1. All'atto dell'assunzione in funzione di un ageobntabile si fa luogo alla ricognizione dellesggs
di tutte le contabilita, delle scritture e del mahiarredi ed altri oggetti che erano in consedeh
contabile cessante e che passano a quello subentran

2. Le operazioni anzidette devono risultare da gssicverbali sottoscritti da tutti gli interveni
vistati dal Responsabile del Servizio finanziario.

ARTICOLO 244

Cauzioni

1. Nei casi in cui 'Amministrazione reputi nece&sda prestazione di una cauzione, questa deve
essere data in numerario, ovvero in titoli di Stato

2. Sono ammesse anche le garanzie fideiussonmteta su beni immobili.
3. La congruita della cauzione deve constare @aimie del Responsabile del Servizio finanziario.

4. Non si puo immettere in funzione un agente dmlgaobbligato a prestare cauzione, se non abbia
prima adempiuto a tale obbligo.

ARTICOLO 245

Conti amministrativi

1. Gli agenti contabili, nei termini fissati dalipeciali disposizioni che li riguardano e comunpae
periodi non superiori al trimestre, devono rendecento amministrativo della loro gestione.

2. 1l conto deve essere reso al Responsabile aeiz&efinanziario per i controlli e gli adempiment
spettanti al medesimo.

3. I conti amministrativi, a seconda del caso,slimguono in conti dell'entrata, in conti dellaesp ed
in conti dei beni.

4. | conti amministrativi devono comprendere laigione iniziale del periodo, il carico, lo scari&o
la situazione finale.

ARTICOLO 246
Conti giudiziali
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1. Tutti gli agenti contabili dellamministraziomkevono rendere ogni anno il conto giudiziale della
loro gestione.

2. Sono eccettuati i consegnatari dei beni utilizzer le necessita del proprio ufficio. Tali beni
vengono compresi nel conto giudiziale delllEconaomunale. In pari modo si procede per le minute
spese d'ufficio.

ARTICOLO 247

Modelli dei conti giudiziali

1. I modelli dei conti giudiziali di cui al preceate articolo sono determinati ai sensi dell'art, 75
comma 4, D.L.vo n. 77/95. A cura del Servizio fingmio sono stabiliti i documenti speciali che,
secondo la diversita dei servizi, occorre riunirsiggoli conti giudiziali, oltre quelli generalrgscritti
dall'art. 75, comma 2, D.L.vo n. 77/95.

ARTICOLO 248

Resa del conto

1. Il conto giudiziale e reso al Comune entro i thesi successivi alla chiusura dell'esercizio tui s
riferisce il conto, o successivi alla cessaziornecdatabile dall'ufficio.

2. Gli agenti contabili rispondono della loro gese personale e sono tenuti a rendere il conto
giudiziale soltanto per quel periodo dell'annouinsono stati in carica.

3. Ove in un anno piu titolari si siano succedntun ufficio, ciascuno di essi rende separatamiénte
conto del periodo della propria gestione.

4. Se pero per congedo, permesso, malattia odcltrsa I'agente affidi sotto la sua responsaliilita
servizio del suo ufficio ad altra persona, ancorgbésta sia accettata dall'autorita competente, non
s'interrompe la durata della sua gestione e ilatnl@ deve comprendere nel suo conto giudiziale
anche il periodo di tempo nel quale fu dalla predpersona sostituito.

ARTICOLO 249

Ritardo nella presentazione del conto

1. Quando il conto giudiziale non sia stato presenéntro il termine di cui all'articolo precederge
procedera contro il contabile:

a) o mediante istanza alla Corte dei conti;
b) o mediante compilazione del conto fatta d'udfidall’Amministrazione. In questo caso il
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contabile sara invitato con atto di ufficiale gizidrio a riconoscerlo e sottoscriverlo, entro umiae
stabilito.

2. Si avra come accettato il conto se il contabd@ abbia risposto nel termine prefisso all'invito
dell’Amministrazione.

3. Quando sia stato iniziato giudizio davanti dlarte dei conti, I'Amministrazione non puo piu
ordinare la formazione del conto.

ARTICOLO 250

Materia del conto

1. Il conto giudiziale di ogni contabile deve commdere il carico, lo scarico e i resti da esigere,
I'introito, I'esito e la rimanenza.

2. Quando i contabili abbiano unito i documentisgiicativi ai conti periodici amministrativi, ne
fanno riferimento nel conto giudiziale.

ARTICOLO 251

Revisione dei conti

1. Il Servizio finanziario rivede i conti dei singagenti in base ai documenti allegati e verifiiab
con gli elementi di riscontro in proprio possessappone sui singoli conti la dichiarazione di aver
eseguito i suindicati riscontri.

ARTICOLO 252

Responsabilita

1. Gli agenti indicati nel presente regolamentareothe della loro gestione personale, rispondono
altresi dell'operato dei cassieri, impiegati o caasndi cui si avvalgono nel proprio ufficio.

2. Tale responsabilita non varia né diminuiscel@erigilanza, per il sindacato o per il riscontitwec
venisse esercitato da altri funzionari sulla gestidei detti agenti.

3. Gli agenti della riscossione sono responsatali'atazione dei diritti e dei crediti del Comune
liquidati da essi o dalle autorita competenti, selmone sia il caso.

4. Essi debbono riscuotere e versare nei testahiliti le somme di cui hanno debito.
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CAPO IV
ATTI PROCEDURALI

ARTICOLO 253

Resa del conto da parte del Tesoriere

1. Il Tesoriere deve rendere il conto allAmmiragione entro i due mesi successivi alla chiusura
dell'esercizio cui il conto stesso si riferisce.

2. Si applicano al conto del Tesoriere le disposizcontenute negli artt. 234 e seguenti.

ARTICOLO 254

Adempimenti del Comune

1. Le operazioni di revisione del conto del Teseriguelle di compilazione del conto del bilancio d
competenza delllAmministrazione e la formazione adeito del patrimonio e del conto economico,
devono essere definite entro la fine del mese rileap

2. Prima della approvazione del rendiconto deveresgredisposta la relazione da parte della Giunta
Comunale.

ARTICOLO 255

Contenuto della relazione della Giunta

1. Nella relazione di cui al comma 2 dell'articpleecedente, la Giunta comunale deve esprimere le
proprie valutazioni sull'efficacia degli interven®alizzati e sui risultati conseguiti con riferinte
agli strumenti programmatici approvati dal Consigli

ARTICOLO 256

Approvazione da parte della Giunta

1. Entro il 31 maggio dell'anno successivo a queéilaferimento, la Giunta comunale, con formale
deliberazione, approva lo schema di rendicontdaomente alla propria relazione.
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ARTICOLO 257
Trasmissione al Revisore dei conti ed ai Consigliesmunali
1. Dopo l'approvazione di cui all'articolo prece@enl rendiconto viene immediatamente messo a

disposizione del Revisore dei conti al fine detiesara della relazione voluta dall'art. 57, comma 5
della legge 8 giugno 1990, n. 142, nonché dei gliesi com.li..

2. Per 'adempimento suddetto viene assegnatovagdte dei conti il tempo di giorni 20.

ARTICOLO 258

Approvazione da parte del Consiglio comunale

1. Il rendiconto, munito dei documenti indicatipaecedenti articoli, viene sottoposto dal Sinddco a
Consiglio comunale per I'approvazione di proprienpetenza.

2. L'approvazione deve avvenire entro il 30 giugno.

ARTICOLO 259

Pubblicazione

1. La deliberazione di approvazione del rendicoat@ubblicata all’Albo pretorio per 30 giorni
consecutivi con avviso del deposito di esso e i gli atti e documenti che vi si riferiscono. Nel
termine di 8 giorni dall'ultimo di deposito, il Tagere, gli altri agenti contabili, gli amministoat,
nonché ogni cittadino possono presentare, petts@isenza spesa, le loro deduzioni, osservagioni
reclami.

2. Il conto e i suoi allegati, nonché le deduziasiservazioni e reclami eventualmente presentat so
trasmessi per I'esame all'Organo di controllo, momodalita di cui agli art. 45 e 46 della legge
142/90.

3. La mancanza di deduzioni, osservazioni e recldavie essere attestata dal Segretario comunale.

ARTICOLO 260

Responsabilita

1. Per gli amministratori e per i dipendenti, coegdigli agenti contabili, si applicano i commi 1¢ 2
dell'art. 58 della legge 8 giugno 1990, n. 142.
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NORME TRANSITORIE E FINALI

ARTICOLO 261

Entrata in vigore

1. Il presente regolamentoa@provato con deliberazione del consiglio comunatk entra in vigore
scaduti 15 giorni dalla sua pubblicazione ulterioedl'albo pretorio.

ARTICOLO 262

Rinvio ad altre norme

1. Per quanto non previsto nel presente regolam&rito rinvio alle norme contenute nel D.L.vo n.
77/95,e successive modificazioni ed integrazianialtre norme specifiche nonché nel regolamento
per l'amministrazione del patrimonio e per la ebilita generale dello Stato, non incompatibili ¢on
decretccitato.
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ARTICOLO 101 - Cura dei crediti arretrati

ARTICOLO 102 - Minori entrate

Capo llI

Delle spese del comune

ARTICOLO 103 - Fasi della spesa

ARTICOLO 104 - Impegno di spesa

ARTICOLO 105 - Limitazione all'assunzione di impedgnspesa
ARTICOLO 106 - Procedura per lI'assunzione degliggip di spesa. Prenotazione
ARTICOLO 107 - Atto di impegno

ARTICOLO 108 - Impegno contrattuale

ARTICOLO 109 - Impegno a seguito di legge o sergen
ARTICOLO 110 - Impegno di spese fisse

ARTICOLO 111 - Impegno in corrispondenza di entrata
ARTICOLO 112 - Regolamento di economato. Determoaz
ARTICOLO 113 - Impegni a carico di esercizi futuri

ARTICOLO 114 - Spese finanziate con avanzo di anstrazione
ARTICOLO 115 - Spese finanziate con mutuo

ARTICOLO 116 - Spese in conto capitale da impegimam®nto residuli
ARTICOLO 117 - Proposte non procedibili

ARTICOLO 118 - Nullita di spesa priva di copertura

ARTICOLO 119 - Divieto di assunzione di spese pavénpegno
ARTICOLO 120 - Lavori di somma urgenza

ARTICOLO 121 - Liquidazione

ARTICOLO 122 - Elementi della liquidazione
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ARTICOLO 123 - Procedure di liguidazione

ARTICOLO 124 - Riduzione di impegno di spesa
ARTICOLO 125 - Ordinazione di pagamento

ARTICOLO 126 - Contenuto e forma dei mandati diggragnto
ARTICOLO 127 - Trasmissione al Tesoriere

ARTICOLO 128 - Intestazione dei mandati di pagaroent
ARTICOLO 129 - Modalita di estinzione dei mandatpdgamento
ARTICOLO 130 - Delegati di spesa

ARTICOLO 131 - Anticipazione fondo economale
ARTICOLO 132 - Operazioni di fine esercizio

ARTICOLO 133 - Residui Passivi

ARTICOLO 134 - Minori spese

Capo IV

Del patrimonio e del demanio del comune

ARTICOLO 135 - Gestione e conservazione
ARTICOLO 136 - Classificazione dei beni. Consisterzvalutazione

Capo V

Degli investimenti e loro finanziamento

ARTICOLO 137 - Presupposto per gli investimenti
ARTICOLO 138 - Fonti di finanziamento primarie
ARTICOLO 139 - Finanziamento delle spese indotte
ARTICOLO 140 - Piani economico - finanziari

ARTICOLO 141 - Deliberazioni di mutui - Condizioni
ARTICOLO 142 - Ulteriori condizioni per la contrazie di mutui
ARTICOLO 143 - Interessi di pre-ammortamento
ARTICOLO 144 - Limitazione all'indebitamento

ARTICOLO 145 - Equiparazione di operazioni finamaa

Capo VI

Del servizio di economato

ARTICOLO 146 - Istituzione del servizio
ARTICOLO 147 - Competenze

ARTICOLO 148 - Competenza esclusiva - Deroghe
ARTICOLO 149 - Economo comunale

ARTICOLO 150 - Compenso speciale

ARTICOLO 151 - Responsabilita dellEconomo
ARTICOLO 152 - Anticipazioni all'economo
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ARTICOLO 153 - Procedure per i pagamenti dell'ecnoo

ARTICOLO 154 - Rimborsi delle somme anticipate

ARTICOLO 155 - Anticipazioni provvisorie dell'ecomm

ARTICOLO 156 - Registri obligatori per la tenutd dervizio di economato
ARTICOLO 157- Tenuta degli inventari e consegnardateriali
ARTICOLO 158 - Acquisto di nuovi materiali d'uso

ARTICOLO 159 - Registro di carico e scarico dei enali di consumo
ARTICOLO 160 - Deposito degli oggetti smarriti avenuti

ARTICOLO 161 - Controllo del servizio di economato

Capo VI

Del servizio di tesoreria

ARTICOLO 162- Affidamento del Servizio

ARTICOLO 163 - Incompatibilita

ARTICOLO 164 - Funzioni del Tesoriere

ARTICOLO 165 - Competenza globale

ARTICOLO 166 - Convenzione - Contenuto
ARTICOLO 167 - Rapporti con il Comune

ARTICOLO 168 - Verifiche di cassa

ARTICOLO 169 - Obblighi del Comune verso il Tesogie
ARTICOLO 170 - Obblighi del Tesoriere - Responsiédil
ARTICOLO 171 - Rilascio di quietanza

ARTICOLO 172 - Esecuzione forzata

Parte Quarta

SCRITTURE CONTABILI

ARTICOLO 173 - Metodologia e criteri

Capo |

Contabilita finanziaria

ARTICOLO 174 - Finalita delle scritture

ARTICOLO 175 - Rilevazioni cronologiche e sisternhg
ARTICOLO 176 - Rilevazione delle entrate accertate
ARTICOLO 177 - Rilevazione delle riscossioni
ARTICOLO 178 - Rilevazione delle spese
ARTICOLO 179 - Vincaoli sulla spesa

ARTICOLO 180 - Ulteriori scritture finanziarie
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Capo Il

Contabilita patrimoniale

ARTICOLO 181 - Finalita

ARTICOLO 182 - Inventario

ARTICOLO 183 - Modelli dell'inventario
ARTICOLO 184 - Beni immobili patrimonial

ARTICOLO 185 - Inventario dei beni immobili di demia pubblico e patrimoniali indisponibili

ARTICOLO 186 - Inventario dei crediti

ARTICOLO 187 - Inventario dei debiti oneri ed alpassivita
ARTICOLO 188 - Debiti vari

ARTICOLO 189 - Inventario dei titoli e degli oggetelativi al patrimonio
ARTICOLO 190 - Prospetto riassuntivo degli inventar

ARTICOLO 191 - Inventario delle cose di terzi avirnaleposito
ARTICOLO 192 - Consegnatari dei beni immobili

ARTICOLO 193 - Variazioni negli immobili

ARTICOLO 194 - Beni mobili e di consumo

ARTICOLO 195 - Consegna dei beni mobili

ARTICOLO 196 - Contenuto e riepilogo degli invemi@ei beni mobili
ARTICOLO 197 - Targhette di contrassegno - Carisza&rico
ARTICOLO 198 - Aumento e diminuzione del valore deni mobili
ARTICOLO 199 - Scritture contabili riguardanti ifiemobili
ARTICOLO 200 - Beni di consumo

ARTICOLO 201 - Alienazione degli oggetti inservibil

ARTICOLO 202 - Responsabilita dell'Economo

ARTICOLO 203 - Passaggio dei beni da una categatian'altra
ARTICOLO 204 - Patrimonio complessivo del Comune
ARTICOLO 204 bis - Ammortamento dei beni

Capo llI

Contabilita economica

ARTICOLO 205 - Contabilitd economica

Parte Quinta

RILEVAZIONI PERIODICHE, PARERI, VERIFICHE E CONTROL

ARTICOLO 206 - Definizione

ARTICOLO 207 - Configurazione del processo
ARTICOLO 208 - Organizzazione

ARTICOLO 209 - Rilevazioni periodiche
ARTICOLO 210 - Relazioni di settore

ARTICOLO 211 - Equilibrio della gestione finanziari
ARTICOLO 212 - Verifiche ed ispezioni
ARTICOLO 213 - Altri controlli

ARTICOLO 214 - Controllo economico di gestione
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ARTICOLO 215 - Indici di funzionalita
ARTICOLO 216 - Indici finanziari
ARTICOLO 217 - Indici patrimoniali
ARTICOLO 218 - Indici economici

Parte Sesta

ADEMPIMENTI FISCALI

ARTICOLO 219 - Comune soggetto passivo d'imposta
ARTICOLO 220 - Indicazioni di Bilancio
ARTICOLO 221 - Sottoscrizioni e responsabilita

Parte Settima

RENDIMENTO DEI CONTI

ARTICOLO 222 - Risultati della gestione

Capo |

Conto del bilancio

ARTICOLO 223 - Chiusura delle operazioni di cassa
ARTICOLO 224 - Parificazione dei conti di cassa
ARTICOLO 225 - Conto di cassa finale

ARTICOLO 226 - Verbale di chiusura

ARTICOLO 227 - Struttura del conto del bilancio
ARTICOLO 228 - Compilazione del conto del bilancio
ARTICOLO 229 - Obbligo del Tesoriere

ARTICOLO 230 - Risultato contabile di amministrazée
ARTICOLO 231 - Avanzo o disavanzo di amministrazon

Capo Il

Conto del patrimonio

ARTICOLO 232 - Dimostrazione della consistenzaipatniale
ARTICOLO 233 - Schede del conto del patrimonio
ARTICOLO 234 - Beni non inventariabili
ARTICOLO 235 - Conto economico
ARTICOLO 236 - Struttura del conto economico
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ARTICOLO 237 - Riassunto generale delle attivideie passivita
ARTICOLO 238 - Struttura del riassunto generale
ARTICOLO 239 - Riassunto e dimostrazione

Capo lli

Degli agenti contabili

ARTICOLO 240 - Definizione

ARTICOLO 241 - Agenti contabili principali e secard
ARTICOLO 242 - Inizio e termine della gestione
ARTICOLO 243 - Ricognizione dei valori e dei beni
ARTICOLO 244 - Cauzioni

ARTICOLO 245 - Conti amministrativi

ARTICOLO 246 - Conti giudiziali

ARTICOLO 247 - Modelli dei conti giudiziali
ARTICOLO 248 - Resa del conto

ARTICOLO 249 - Ritardo nella presentazione del oont
ARTICOLO 250 - Materia del conto

ARTICOLO 251 - Revisione dei conti

ARTICOLO 252 - Responsabilita

Capo IV

Atti procedurali

ARTICOLO 253 - Resa del conto da parte del Teserier

ARTICOLO 254 - Adempimenti del Comune

ARTICOLO 255 - Contenuto della relazione della Gaun

ARTICOLO 256 - Approvazione da parte della Giunta

ARTICOLO 257 - Trasmissione al Revisore dei codtae Consiglieri comunali
ARTICOLO 258 - Approvazione da parte del Consigimmunale

ARTICOLO 259 - Pubblicazione

ARTICOLO 260 - Responsabilita

NORME TRANSITORIE E FINALI

ARTICOLO 261 - Entrata in vigore
ARTICOLO 262 - Rinvio ad altre norme
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